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Введение
В последнее десятилетие в России тезаурус в области информационных систем (как бытовой, так и профессиональный) бурно пополняется новыми терминами и понятиями. Значительно расширился круг специалистов, для которых работа с автоматизированными информационными системами становится неотъемлемой частью их профессиональной деятельности.

Информационные системы преподаются практически на всех специальностях Российских вузов, в том числе и в БУПК. Словарь задуман как справочное учебно-методическое издание, позволяющее студенту определить точное значение основных, самых необходимых и часто употребляемых понятий и терминов в сфере информационных систем и технологий применяемых в экономике.

Данное учебно-методическое пособие представляет собой словарь, содержание которого ограничено необходимыми пояснениями терминов. Главной задачей авторов было представить перечень наиболее важных информационных терминов, обеспечить простоту изложения, ясность толкований, памятуя, что четкость и ясность в определениях – фундаментальная основа четкого и ясного мышления. Позаботились авторы и об удобстве пользования словарем: поиск термина или понятия производится не только по ключевому слову, но и по устоявшемуся, широко употребляемому в практике информационных систем словосочетанию.

Предлагаемое справочное пособие может оказать помощь студенту в освоении базовых понятий информационных систем, ознакомлении с новыми, ранее не знакомыми понятиями и терминами, при подготовке к экзаменам и зачетам.
A
АВАНС (от франц. avance) – предварительная выплата заказчиком определенной денежной суммы в счет предстоящих платежей за поставленные ему товары, выполняемые для него работы, услуги. Обычно в виде аванса выплачивается часть будущей суммы оплаты, составляющая 10-40% ее общего объема. Аванс представляет форму предоплаты, призванную заинтересовать исполнителя, гарантировать получение денег со стороны заказчика, возместить предстоящие расходы со стороны исполнителей. В случае расторжения договора аванс подлежит полному или частичному возврату. Распространенные формы аванса: выдача работнику заранее части заработной платы, предоставление денежных сумм командированному перед выездом в командировку. Аванс засчитывается как часть оплаты при окончательном расчете заказчика с исполнителями.
АВАНСОВЫЙ ОТЧЕТ – документ, подтверждающий расходование аванса. В нем указываются суммы, полученные под отчет, фактически произведенные расходы, остаток подотчетных сумм или их перерасход. К авансовому отчету прилагаются документы, подтверждающие произведенные расходы. Авансовый отчет проверяется бухгалтерией, утверждается руководителем и служит основанием для списания выданного аванса.
АВТОМАТИЗАЦИЯ – применение машин, машинной техники и технологии с целью облегчения человеческого труда, вытеснения его ручных форм, повышения его производительности. Автоматизация производства призвана устранить физически тяжелый, монотонный труд, переложив его на плечи машин. Автоматизация управления направлена на использование компьютеров и других технических средств обработки и передачи информации в управлении производством, экономикой.

АВТОМАТИЗАЦИЯ УПРАВЛЕНИЯ – направлена на использование компьютеров и других технических средств обработки и передачи информации в управлении производством, экономикой, предприятием в целом.
АВТОМАТИЗИРОВАННЫЕ ИНФОРМАЦИОННЫЕ СИСТЕМЫ – человекомашинные системы для сбора, хранения, накопления, поиска, передачи, обработки информации с использованием вычислительной техники, компьютерных информационных сетей, средств и каналов связи.

АВТОМАТИЗИРОВАННЫЕ СИСТЕМЫ УПРАВЛЕНИЯ – человекомашинные кибернетические системы, в которых умственная деятельность людей сочетается, сопрягается с переработкой информации, расчетами, логическими операциями, проводимыми с использованием вычислительной техники и современных средств хранения, передачи и обработки информации. АСУ применяются в управлении производством, транспортом, строительством и многими другими экономическими объектами и процессами.
АГРЕГИРОВАНИЕ – укрупнение экономических показателей посредством их объединения в единую группу. Агрегированные показатели представляют обобщенные, синтетические измерители, объединяющие в одном общем показателе многие частные. Так, например, показатель объема промышленного производства в стране представляет суммарную величину объемов производства всех промышленных предприятий. Агрегирование осуществляется посредством суммирования, группировки или других способов сведения частных показателей в обобщенные. 
АКТИВ (от лат. activus – действенный) – 1) совокупность имущества и денежных средств, принадлежащих предприятию, фирме, компании (здания, сооружения, машины и оборудование, материальные запасы, банковские вклады, вложения в ценные бумаги, патенты, авторские права и др.), в которые вложены средства владельцев, хозяев. Активы принято делить на материальные (осязаемые) и нематериальные (неосязаемые), к последним относятся интеллектуальный продукт, патенты, долговые обязательства других предприятий, особые права на использование ресурсов; 2) актив баланса – часть бухгалтерского баланса предприятия, отражающая в денежном выражении материальные и нематериальные ценности, принадлежащие предприятию, их состав и размещение; 3) превышение доходов над расходами. 

АКТ – 1) документ, содержащий результаты документальной проверки хозяйственно-финансовой деятельности; 2) имеющее юридическую силу подтверждение о выполнении договора, являющееся основанием для взаиморасчетов.

АКТИВНЫЕ СЧЕТА – счета бухгалтерского учета, на которых учитываются средства предприятий. Они дают показатели о наличии, составе и размещении средств. В активных счетах увеличение средств записывается по дебету, а уменьшение – по кредиту. Сальдо бывает только дебетовым и показывается в активе баланса. 

АЛГОРИТМ (от латинской формы имени среднеазиатского математика аль-Хорезми) – правило действий, последовательность проведения вычислительных операций, способ нахождения искомого результата. В экономических задачах, решаемых с использованием математических методов и моделей, алгоритм означает способ отыскания искомой величины.
АМОРТИЗАЦИЯ (от лат. amortisatio – погашение) – исчисленный в денежном выражении износ основных средств в процессе их применения, производственного использования. Амортизация есть одновременно средство, способ, процесс перенесения стоимости изношенных средств труда на произведенный с их помощью продукт. Инструментом возмещения износа основных средств являются амортизационные отчисления в виде денег, направляемых на ремонт или строительство, изготовление новых основных средств. Сумма амортизационных отчислений включается в издержки производства (себестоимость) продукции и тем самым переходит в цену. Производитель обязан производить накопление амортизационных отчислений, откладывая их из выручки за проданную продукцию. Накопленные амортизационные отчисления образуют амортизационный фонд в виде денежных средств, предназначенных для воспроизводства, воссоздания изношенных основных средств. 

АНАЛИЗ (от греч. analysis – разложение) – метод научного исследования (познания) явлений и процессов, в основе которого лежит изучение составных частей, элементов изучаемой системы. В экономике анализ применяется с целью выявления сущности, закономерностей, тенденций экономических и социальных процессов, хозяйственной деятельности на всех уровнях (в стране, отрасли, регионе, на предприятии, в частном бизнесе, семье) и в разных сферах экономики (производственная, социальная). Анализ служит исходной отправной точкой прогнозирования, планирования, управления экономическими объектами и протекающими в них процессами. Экономический анализ призван обосновывать с научных позиций решения и действия в области экономики, социально-экономическую политику, способствовать выбору лучших вариантов действий. Макроэкономический анализ охватывает экономику страны или даже мировую экономику, целые отрасли хозяйства и социальную сферу. 
АНАЛИЗ ХОЗЯЙСТВЕННОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ – одна из ветвей экономического анализа, связанная с изучением производственной, финансовой, торговой деятельности предприятий, фирм, домашних хозяйств. Такой анализ направлен на выявление величины и изменения во времени экономических показателей, характеризующих производство, обращение, потребление продукции, товаров, услуг, эффективность использования ресурсов, качество производимого продукта. В ходе анализа выявляются причины и возможные последствия наблюдаемых, изучаемых факторов. 
АНАЛИТИК – специалист, работник фирмы, банка, владеющий методикой экономического анализа, проводящий такой анализ. 

АНАЛИТИЧЕСКИЙ УЧЕТ – учет, который ведется в лицевых, материальных и иных аналитических счетах бухгалтерского учета, группирующих детальную информацию об имуществе, обязательных и хозяйственных операциях внутри каждого синтетического счета.

АПЕЛЛЯЦИЯ (от лат. appellatio – обращение) – обжалование принятых постановлений, решений лицами, которым оно наносит ущерб или которые воспринимают их как несправедливые, противозаконные. Апелляция подается в инстанцию, вышестоящую по отношению к той, которая приняла решение. 

АРЕНДА (от лат. arrendare – отдавать внаем) – предоставление имущества (земли) его хозяином во временное пользование другим лицам на договорных условиях, за плату. Арендующий имущество, получающий его в аренду, называется арендатором, а сдающий имущество в аренду – арендодателем. Отношения между арендатором и арендодателем именуются арендными. Договором об аренде может быть предусмотрена возможность выкупа арендуемого имущества. Аренду оборудования называют лизингом. 

АРЕНДНАЯ ПЛАТА – денежная оплата права пользования арендуемым имуществом. Величина арендной платы определяется договорном об аренде, обычно она принимается равной сумме амортизационных отчислений и части прибыли от использования имущества. Величина арендной платы за землю и государственное имущество может определяться законодательными актами государства. 
АРХИВ - файл, который может содержать в своем составе несколько файлов или папок (с собственной внутренней структурой), информация которых сжата программами-архиваторами.

АРХИВАТОРЫ - программы, предназначенные для создания компьютерных файлов-архивов, т.е. файлов, которые содержат первичную информацию в сжатом виде.

АТРИБУТИВНЫЙ ПОИСК - поиск информации по явно заданным значениям признаков (атрибутов).

АУДИТ – финансовый анализ, бухгалтерский контроль, ревизия финансово-хозяйственной деятельности предприятий, органи-заций, фирм, акционерных обществ, проводимые независимыми службами квалифицированных специалистов (аудиторскими службами, аудиторами). Аудит проводится по запросу клиента на основании договора или по настоянию смежников, контрагентов, государственных органов власти. В ходе аудита анализируется в основном бухгалтерская отчетность. Главная цель аудита – выявление финансового положения, состояния фирмы и выработка рекомендаций по их улучшению. 

Проводится консультирование по вопросам организации учета и управления финансами.

Для аудиторской проверки предприятия приглашают аудиторские фирмы, объединяющие аудиторов. Заключение аудиторской фирмы имеет юридическую силу и является основанием для принятия решения на собрании акционеров, для оценки правильности уплаты налогов со стороны налоговых органов, для рассмотрения дел в суде, для выдачи банком кредита и т.д. 
Б
БАЗА ДАННЫХ – система хранения данных, обеспечивающая оперативный доступ к информации по содержанию хранимых данных; множество логически совместимых структурированных файлов данных.

БАНК ДАННЫХ – совокупность нескольких баз данных с программами управления ими и совместимыми аппаратными средствами.

БАЛАНС (от франц. balance – весы) – 1) система показателей, характеризующая поступление и расходование средств путем их сопоставления. 2) количественное соотношение, состоящее из двух частей, которые должны быть равны друг другу, так как представляют поступление и расходование одного и того же количества денег, товара. Например, при равенстве экспорта и импорта товаров и сохранении его запасов наблюдается баланс его производства и потребления в течение определенного периода времени. Балансы отражают давно известный закон сохранения – "где сколько убудет – столько и прибудет". Балансы составляются в натуральной форме (в физическом измерении) и в денежной форме (в стоимостном измерении). Самые разнообразные балансы используются в целях анализа, учета, планирования хозяйства всей страны (бюджетный баланс, платежный баланс, межотраслевой баланс), хозяйства, фирмы (бухгалтерский баланс, баланс основных средств, финансовый баланс), домашнего хозяйства (баланс доходов и расходов семьи, потребительский бюджет).
БАЛАНС БУХГАЛТЕРСКИЙ – документ бухгалтерского учета, представляющий совокупность показателей, обрисовывающих картину финансового и хозяйственного состояния фирмы на определенную дату, чаще всего – на конец или начало календарного периода. Баланс состоит из двух частей (таблиц). Активы баланса отражают состав и размещение хозяйственных средств фирмы, а пассивы баланса - источники образования этих средств и их размещение. Актив баланса в сумме равен его пассиву. 
БАЛАНСОВАЯ ПРИБЫЛЬ – общая сумма прибыли предприятия по всем видам производственной и непроизводственной деятельности, отражаемая в его балансе.

БАЛАНСОВАЯ СТОИМОСТЬ – стоимость объекта, основных средств предприятия, фирмы (долгосрочных активов), внесенных в ее баланс, зафиксированных в балансовой ведомости. Исчисляется как первоначальная стоимость приобретения, создания объекта, по которой он был занесен в балансовую ведомость, за вычетом накопленного износа. Балансовая стоимость компании, фирмы определяется как ее чистые активы, собственный капитал, то есть совокупные активы за вычетом совокупных обязательств, долгов. 

БАНК ДАННЫХ – организованная определенным образом, упорядоченная, сосредоточенная совокупность данных, свод экономической информации, приспособленной для коллективного использования многими потребителями. Обычно банки данных создаются и используются с применением электронно-вычислительной техники и автоматизированных средств хранения и передачи информации. 
БАРТЕР – безденежный обмен товарами или услугами. Бартер бывает эквивалентным и неэквивалентным. Первый из них не предполагает непосредственного финансового результата от бартерной сделки; второй может быть источником получения прибыли или убытка. Бартерная сделка позволяет без использования денежных средств осуществлять обмен товарами во внутренней и внешней торговле.

БЕЗВОЗМЕЗДНАЯ ПЕРЕДАЧА ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ –передача основных средств одним предприятием другому без оплаты. О передаче основных средств делается запись в инвентарной карточке переданного объекта. Эта карточка прилагается к акту приемки-передачи, об ее изъятии делается отметка в описи инвентарных карточек и в инвентарном списке местонахождения объекта. Списание с баланса переданных основных средств производится на основании акта приемки-передачи и письменного сообщения этого предприятия об оприходовании принятых объектов.

БЕЗНАЛИЧНЫЕ ДЕНЬГИ – деньги, денежные средства на банковских счетах, используемые для оплаты, взаимных расчетов посредством перечислений с одного счета на другой. 

БЕЗНАЛИЧНЫЕ РАСЧЕТЫ (БЕЗНАЛИЧНЫЙ ДЕНЕЖНЫЙ ОБОРОТ) – 1) совокупность операций, связанных с перечис-лением средств по банковским счетам или с зачетом взаимных требований, а также с организацией документооборота.

Безналичные расчеты между предприятиями могут производиться платежными поручениями, аккредитивами, чеками, сводными требованиями, инкассовыми поручениями, в порядке плановых платежей.

2) форма денежного обращения, при которой хранение и движение денежных средств происходит без участия наличных денег, посредством зачисления денег на банковский счет и перечисления со счета плательщика на счет получателя. Все безналичные расчеты осуществляются через банки, поэтому деньги в безналичном обороте трудно скрыть от контроля и обложения налогами. В развитых странах доля безналичного оборота в денежном обращении намного превышает половину. 
БЕЗОПАСНОСТЬ ИНФОРМАЦИОННАЯ – 1) комплекс организационно-технических мероприятий, обеспечивающих целостность данных и конфиденциальность информации в сочетании с ее доступностью для всех авторизованных пользователей; 2) показатель, отражающий статус защищенности информационной системы. Отдельные сферы деятельности (системы государственного управления, банки, информационные сети и т.п.) требуют специальных мер обеспечения информационной безопасности и предъявляют особые требования к надежности функционирования в соответствии с характером и важностью решаемых задач. Достигается за счет реализации комплекса мероприятий и средств защиты, основанных на внутрифирменной политике безопасности и анализе рисков, возможных для данной компании в конкретный период времени. 

БЕСХОЗНОЕ ИМУЩЕСТВО – имущество, которое не имеет собственника или собственник которого неизвестен (невостребованные грузы почтовые отправления, находки).

БИОМЕТРИЯ – наука, изучающая возможности использования различных характеристик человеческого тела (например, отпечатки пальцев, свойства человеческого зрачка или голоса) для идентификации каждого конкретного человека.

БЛАНК (от франц. blanc – белый, чистый) – 1) незаполненный макет документа; 2) лист бумаги с напечатанным названием учреждения, организации, предназначенный для последующего заполнения текстом. 

БРУТТО (от итал. brutto – грубый) – 1) вес товара вместе с тарой и упаковкой (в отличие от веса нетто, т.е. чистого веса товара); 2) вахтовой доход без вычета расходов. 

БУХГАЛТЕРИЯ (от нем. Buch – книга и halten – держать) – 1) ведение книг и ведомостей учета денежных средств и материальных ценностей с соблюдением определенных правил и форм документации, фиксация финансовых и материальных ресурсов, их поступления и движения посредством занесения соответствующих сведений в бухгалтерские счета. Бухгалтерия наиболее широко используется на предприятиях, фирмах, но может применяться и в семье, и в масштабах страны; 2) специальный отдел предприятия, фирмы, ведающий бухгалтерскими операциями, в том числе начислением заработной платы. Обычно возглавляется главным бухгалтером. 
БУХГАЛТЕРСКИЙ УЧЕТ – система учета ресурсов и результатов финансовой и хозяйственной деятельности предприятий, фирм, проводимая по принятым правилам с использованием установленных форм документов. Одной из основных задач бухучета является составление бухгалтерских балансов. 
БУХГАЛТЕРСКАЯ ОТЧЕТНОСТЬ – единая система данных об имущественном и финансовом положении организации и о результатах ее хозяйственной деятельности, составляемая на основе данных бухгалтерского учета по установленным формам.

БЮДЖЕТ – утвержденная в законодательном порядке постатейная роспись доходов и расходов государства, предприятия за определенный срок.

Нередко бюджетом именуется и предполагаемое исчисление ожидаемых доходов и расходов предприятия на определенный период времени. Если расходы превышают его доходы, то образуется бюджетный дефицит.
В
ВАКАНСИЯ (от лат. vacans – пустующий) – наличие незанятого рабочего места, должности, на которую может быть принят новый работник. 

ВАЛОВАЯ ПРОДУКЦИЯ – показатель общего объема производства за отчетный период, в стоимостном выражении.

ВАЛЮТНЫЕ СЧЕТА – банковские счета, на которых находится иностранная валюта физических и юридических лиц, государственных учреждений. Через такие счета проводятся расчеты в валюте.
ВВОД В ДЕЙСТВИЕ – начато хозяйственного, производст-венного использования, применения вновь построенных, созданных объектов строительства, основных средств. 

ВЕДЕНИЕ СЧЕТОВ – оформление расчетных счетов, учет движения средств на счетах, осуществление расчетов посредством использования счетов. 

ВЕДОМОСТЬ – учетный документ, составленный в виде списка, учетный регистр. 

ВЕДОМОСТЬ ПЛАТЕЖНАЯ – бухгалтерский кассовый документ, на основе которого производится выплата заработной платы работникам предприятия, отдельным лицам и другие виды денежных выплат. 

ВЕКСЕЛЬ – письменное долговое обязательство строго установленной формы, дающее его владельцу бесспорное право в срок, указанный на векселе, требовать с должника уплаты обозначенной денежной суммы. 

ВЗАИМНЫЕ РАСЧЕТЫ – способ осуществления расчетов между предприятиями, организациями, фирмами, каждая из которых должна осуществить платежи другой, так как обладает по отношению к ней задолженностью. Существо способа состоит во взаимном погашении долгов без перечисления денежных средств. Если, скажем, лицо А должно лицу Б некоторую сумму, а лицо Б должно лицу А ту же сумму, то ясно, что долги уравновешиваются и перечислять деньги друг другу незачем. Рассмотрим более сложный случай. Пусть фирма А должна фирме Б 5 млн. рублей, фирма Б должна фирме В 6 млн. рублей, а фирма В должна фирме А 7 млн. рублей. Тогда фирма А может погасить свой долг фирме Б в 5 млн. рублей за счет фирмы В, которая должна ей 7 млн. рублей. В свою очередь фирма Б погашает этими же 5 млн. рублей часть своего долга фирме В в 6 млн. рублей. В итоге без перечисления денежных средств устанавливается новое, более простое состояние: фирма Б должна фирме В 1 млн. рублей (6-5= 1), а фирма В должна фирме А 2 млн. 
ВЗАИМОЗАЧЕТ – способ осуществления расчетов между предприятиями, организациями, фирмами, каждая из которых должна осуществить платежи другой, так как обладает по отношению к ней задолженностью. Существо способа состоит во взаимном погашении долгов без перечисления денежных средств. 
ВИДЕОКОНФЕРЕНЦ-СВЯЗЬ – информационная технология организации дистанционного визуального группового общения, проведения совещаний, обучения в виртуальной реальности, создающая атмосферу, близкую к реальности.

ВНЕБАЛАНСОВЫЙ СЧЕТ – счет предприятия, банка, используемый для учета ценностей, не входящих в баланс, не отраженных в его активах и пассивах. 

ВНЕБЮДЖЕТНЫЕ СРЕДСТВА – средства, находящиеся в распоряжении учреждений и организаций, выделяемые не из федерального (местного, республиканского) бюджета, а формируемые за счет других источников.

ВНЕОБОРОТНЫЕ АКТИВЫ – собственные средства фирм, изъятые ими из хозяйственного оборота, но отражаемые в бух-галтерском балансе. К внеоборотным активам относят отвле-ченные средства, текущие изъятия оборотных средств, основные средства, переданные филиалам и подразделениям фирмы. 

ВНЕПРОИЗВОДСТВЕННЫЕ РАСХОДЫ – расходы, связанные с реализацией продукции: затраты на тару и упаковку продукции на складах; расходы по доставке продукции на станцию отправления; расходы на погрузку; комиссионные сборы сбытовых организаций; рекламные расходы и др.

ВНЕРЕАЛИЗАЦИОННЫЕ ДОХОДЫ – доходы предприятия, фирмы, не связанные с производством и реализацией основной продукции. 
ВНЕРЕАЛИЗАЦИОННЫЕ РАСХОДЫ – затраты предприятия, фирмы, не связанные непосредственным образом с производством и продажей основной продукции. 

ВНУТРИХОЗЯЙСТВЕННЫЕ РАСЧЕТЫ – все виды расчетов с филиалами, представительствами, отделениями и другими обособленными структурными подразделениями предприятия, выделенными на отдельные балансы (внутрибалансовые расчеты). На балансе предприятия внутрихозяйственные расчеты на отражаются.

ВОЗРАСТ ОБОРУДОВАНИЯ – 1) физический, фактический – срок, исчисляемый с момента приобретения или установки оборудования; 2) технический - срок, исчисляемый с момента начала выпуска данной модели. 

ВОССТАНОВИТЕЛЬНАЯ СТОИМОСТЬ ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ – сумма затрат в виде амортизационных отчислений, необходимых для восстановления изношенных в процессе производства основных фондов, исчисленная с учетом действующих цен. 

ВРЕМЯ РАБОЧЕЕ – время, период, в течение которого работник должен находиться на работе и выполнять служебные обязанности. 

"ВСЕМИРНАЯ ПАУТИНА" (WORLD WIDE WEB, WWW) – гипертекстовая информационная система, созданная на основе глобальной информационной сети Интернет.

ВСПОМОГАТЕЛЬНАЯ ВЕДОМОСТЬ – учетный регистр, предназначенный для систематизации (накапливания) данных, содержащихся в первичных документах. Эти данные общими итогами записываются по счетам учета. Вспомогательные ведомости способствуют улучшению и упрощению учета, сокращают количество учетных записей. Эти ведомости называют также накопительными. Особенно широко применяются вспомогательные ведомости при журнально-ордерной форме учета, где они часто являются одновременно регистрами аналитического учета. 

ВЫПИСКА – воспроизведение части документа, например выписка из банковского счета клиента показывает состояние счета на определенную дату. 

ВЫПИСКА ИЗ РАСЧЕТНОГО СЧЕТА В БАНКЕ – документ, выдаваемый банком организации и отражающий движение денежных средств на расчетном счете.

Выписка является копией записей в банке по расчетному счету организации. В ней указываются: дата, номера документов и суммы записей по дебету и кредиту счета, а также остаток средств. Выписка с приложением оправдательных документов (копий счетов, платежных поручений) передается торговой организации ежедневно или в другие установленные сроки. Полученные документы проверяются. Затем на выписке против каждой операции проставляют корреспондирующий счет, одновременно обозначая этот же счет на соответствующем документе. Проверенные выписки и приложенные к ним документы служат основанием для учетных записей по счету 51 «Расчетный счет».

ВЫПЛАТА ДИВИДЕНДОВ – выдача владельцу ценной бумаги дивидендов, распределяемых за счет чистой прибыли. 

ВЫРУЧКА – денежные средства, полученные (вырученные) предприятием, фирмой, предпринимателем от продажи товаров и услуг, выручка от реализации.
Г

ГИПЕРМЕДИА – компьютерная совокупность нелинейно связанных записей текстов, графики, речи, аудио, видео, музыки, мультипликации и т.п., позволяющая их составлять, увязывать и читать в произвольном порядке.

ГИПЕРТЕКСТ – объединение взаимосвязанных по тематике фрагментов множества текстов (документов), которое порождает новый текст на основе оригинальных фрагментов, заимствованных в исходных текстах.

ГИСТОГРАММА (от греч. histos – ткань) – диаграмма, построенная в столбиковой форме, в которой величина показателя изображается графически в виде столбик.
Гистограмма наглядно характеризует, как величина показателя изменяется во времени. 

ГЛАВНАЯ КНИГА (ГЛАВНАЯ БУХГАЛТЕРСКАЯ КНИГА) – центральный, основной бухгалтерский сводный документ, в котором представлены итоговые данные по частным бухгалтерским отчетам и счетам. 

ГЛОБАЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИОННАЯ СЕТЬ – соединение нескольких региональных сетей компьютеров между собой каналами (линиями) связи для передачи информации между регионами и странами с целью совместной обработки.

ГОДОВОЙ ОТЧЕТ (ОТЧЕТ ОБ ИТОГАХ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ, РАБОТЕ ЗА ГОД) – финансовый отчет фирмы или отчет о ее хозяйственной деятельности за год, документ, содержащий данные о годовых результатах деятельности компании. Такой отчет представляется в государственные органы, в частности в налоговую инспекцию, а также рассматривается акционерами компании, как правило, на годичном собрании. Помимо форм установленной бухгалтерской отчетности годовой отчет обычно сопровождается аналитической запиской, в которой раскрываются причины отдельных неудач, источники происхождения и направления расходования средств, пути развития бизнеса. 
ГОСУДАРСТВЕННАЯ НАЛОГОВАЯ СЛУЖБА (ГСН) – государственная структура, поддерживающая единую систему контроля за соблюдением налогового законодательства, за точностью исчисления и полнотой внесения в бюджет и внебюджетные фонды налогов и других платежей. 

ГОТОВАЯ ПРОДУКЦИЯ – продукция, завершенная в производстве и подготовленная к продаже или отправке заказчику, к вывозу из предприятия-изготовителя. 

ГРУЗОВАЯ НАКЛАДНАЯ – перевозочный документ, удосто-веряющий принятие груза его перевозчиком от отправителя и содержащий сведения о товаре и условиях его перевозки. 

Д
ДАННЫЕ – 1) факты, не связанные друг с другом: имена, даты, числа; 2) сведения, обработанные специальным образом для принятия решений, информация. 

ДАТИРОВАНИЕ– указание на бумагах (документах) даты их составления, принятия, утверждения. 

ДВИЖЕНИЕ ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ (НАЛИЧНЫХ) – изменение сумм денежных средств на счетах физических и юридических лиц, переход денег из одних рук в другие. 

ДЕБЕТ (от лат. debet – он должен) – 1) одна из сторон (левая) бухгалтерского счета, имеющего форму двухсторонней таблицы. В дебетовой стороне счетов регистрации состояния и движения денежных средств и запасов материальных ценностей предприятия (активов) указывается наличие ценностей на начало месяца и их поступление в течение месяца. В дебетовой стороне счетов регистрации состояния и движения источников средств (пассивов) отражается уменьшение источников, например долгов предприятию со стороны его должников; 2) долг, задолженность в результате невозвращенного кредита. 

ДЕБИТОР (лат. debitor) – физическое или юридическое лицо, экономический субъект, имеющий денежную или имущественную задолженность (в противоположность кредитору, которому должны деньги другие). 

ДЕБИТОРСКАЯ ЗАДОЛЖЕННОСТЬ – сумма долгов, причитающихся предприятию, фирме, компании со стороны других предприятий, фирм, а также граждан, являющихся их должниками (дебиторами). 
ДЕЛОВАЯ РЕПУТАЦИЯ ФИРМЫ – оценка фирмы со стороны ее смежников, контрагентов, потребителей. Обычно деловая репутация фирмы оценивается качественными показателями, но применимы и количественные показатели, например, в виде разности между прибылью, получаемой фирмой, и средним уровнем пробыли в отрасли, выпускающей аналогичную продукцию. 
ДЕЛОПРОИЗВОДСТВО – 1) ведение документации организа-ции, предприятия, фирмы, прием, заполнение, оформление, отправка документов, учет и контроль за их движением и исполнением, обновление документов; 2) комплекс мероприятий по реализации документационного обеспечения управления (ДОУ) предприятия или организации, систематизация архивного хранения документов, обеспечение движения, поиска, хранения и использования документов.
ДЕНЕЖНЫЕ СРЕДСТВА – аккумулированные в наличной и безналичной формах деньги государства, предприятий, населения и другие средства, легко обращаемые в деньги. 

ДЕНЕЖНЫЙ ЧЕК – документ устновленной формы, содер-жащий приказ предприятия учреждению банка о выплате со счета чекодателя наличными деньгами суммы, указанной в чеке.

ДЕПОНЕНТ (от лат. deponentus - откладывать) – 1) физическое или юридическое лицо, которое передало на хранение в кредитное учреждение (банк) деньги или ценные бумаги; 2) лицо, не получившее своевременно причитающиеся ему денежные доходы и выплаты, которые тем самым и стали депозитами. 

ДЕФИЦИТ (от лат. deficit – недостает) – недостаточность средств, ресурсов в сравнении с ранее намечавшимся, запланированным или необходимым уровнем. Применительно к бюджету дефицитом называют превышение расходов над доходами. 

ДИВИДЕНД (от лат. dividendus – подлежащий разделу) – часть прибыли акционерного общества, которую оно распределяет между акционерами (обладателями акций) и выплачивает им ежегодно в соответствии с имеющимися у них акциями с учетом 
достоинства акций. Размер дивидендов, выплачиваемых на привилегированные акции, фиксирован заранее. Дивиденды по обыкновенным акциям могут меняться в зависимости от прибыльности акционерного общества и направлений использования полученной прибыли. 
ДИРЕКТОР – первый, главный руководитель предприятия, организации, направления. 

ДИСКОНТИРУЮЩИЙ МНОЖИТЕЛЬ – показатель, применяемый в страховании и других долгосрочных финансовых операциях. Позволяет определить современную стоимость будущей денежной суммы, то есть уменьшить ее на доход, нарастающий за определенный срок по правилу сложных процентов. В качестве процента, по которому вычисляется дисконтирующий множитель, обычно принимается банковский депозитный процент. 

ДОБАВЛЕННАЯ СТОИМОСТЬ – прирост стоимости, создавамый на определенном предприятии в процессе производства товаров (работ, услуг).

Включает в себя оплату труда, прибыль, амортизационные отчисления и некоторые другие элементы. На практике добавленная стоимость исчисляется как разница между стоимостью готовой продукции и стоимостью сырья, материалов и полуфабрикатов, использованных для ее изготовления.

ДОВЕРЕННОСТЬ – документ, которым доверяющее лицо (доверитель) удостоверяет, что оно уполномочило своего представителя (доверенное лицо) совершать определенные, указанные в документе действия от имени доверителя, то есть от своего имени. Доверенность составляется в письменном виде на определенный срок. 
ДОГОВОР – добровольное соглашение двух или нескольких лиц (экономических субъектов), заключаемое на предмет выполнения каждым из них принимаемых на себя обязательств по отношению к другим участникам. Договор обычно содержит сведения о его участниках, изложение предмета, сущности сделки, обязательства договаривающихся сторон, условия осуществления договора, способы оплаты за предоставленные друг другу товары, работы, услуги, формы ответственности участников за невыполнение принятых обязательств, условия расторжения или продления договора, юридические адреса сторон. Договор скрепляется подписями полномочных представителей договаривающихся сторон и печатями (если участник договора – юридическое лицо). Договоры называют также контрактами. Существует множество видов договоров, определяемых их предметом, содержанием и тем, кто в них участвует. Договор, содержащий заказ одного лица на выполнение работ или изготовление продукции другими лицами, называют договором-заказом.

ДОГОВОР АРЕНДЫ – договор между собственником имущества, сдающим его в аренду (арендодателем), и лицом, берущим это имущество в аренду (арендатором). Такой договор содержит описание состава и указание стоимости арендуемого объекта, размер арендной платы, распределение обязанностей договаривающихся сторон по ремонту и восстановлению арендуемого имущества, обязанности арендатора по сохранению и возвращению имущества и условия его возможного выкупа арендатором. 
ДОГОВОР КОМИССИИ – в гражданском праве это договор, по которому одна сторона (комиссионер) обязуется по поручению другой стороны (комитента) за вознаграждение заключить с третьим лицом сделку от своего имени, но в интересах и за счет комитента.

Комиссионер или поверенный, это юридическое или физическое лицо-посредник, оказывающий услуги по поручению комитента (доверителя) в соответствии с заключенным договором. Доходом комиссионера является комиссионное вознаграждение, получаемое от комитента.

Комитентом (доверителем) также может быть юридическое или физическое лицо, поручающее комиссионеру куплю-продажу товара в рамках комиссионного договора. Иными словами, комитент выступает в качестве стороны, сдавшей на комиссию вещь для реализации.

ДОГОВОР КУПЛИ-ПРОДАЖИ – договор о купле-продаже товаров. В таком договоре устанавливаются объемы купли и продажи товаров, цены и способы оплаты, сроки и условия поставки, штрафные санкции за нарушение условий договора, транспортные условия. 
ДОГОВОР ТРУДОВОЙ – соглашение между работником и его нанимателем о характере, условиях и оплате его работы. Такой договор может заключаться как временный на испытательный срок, на время выполнения работы, на определенный или неопределенный срок (пожизненный). Трудовой договор называют также трудовым контрактом. 
ДОКУМЕНТ – 1) деловая бумага, юридически подтверж-дающая определенные права ее обладателей, фиксирующая, удостоверяющая определенные факты, события; 2) информация, сведения, данные, зафиксированные на материальном носителе (бумаге, фотопленке, магнитном диске), имеющие официальный характер и подлежащие использованию или последующей обработке и передаче адресату; 3) информационное сообщение в бумажной, звуковой или электронной форме, оформленное по определенным правилам (стандартам), заверенное в установленном порядке.
ДОКУМЕНТИРОВАНИЕ - процесс создания документов, т.е. их составления, оформления и изготовления.

ДОКУМЕНТООБОРОТ – 1) движение документов между их составителями и исполнителями по информационным технологическим цепочкам, дающее возможность проинформировать всех заинтересованных лиц, довести до них принятие решения, осуществлять учет и контроль; 2) система создания, интерпретации, передачи, приема и архивирования документов, а также контроля за их исполнением и защиты от несанкционированного доступа.
ДОЛГ – денежная сумма, взятая взаймы на срок на определенных условиях, подлежащая возврату. Лицо, имеющее долг, называют должником. Долговые обязательства, подлежащие погашению в первую очередь, именуют первоочередными долгами. 
ДОТАЦИЯ – безвозмездные и невозвратные средства, выделя-емые для компенсации превышения расходов над доходами.

ДОХОД – чрезвычайно распространенное, широко применяемое, и в то же время крайне многозначное понятие, употребляемое в разнообразных значениях. В широком смысле слова, обозначает любой приток денежных средств или получение материальных ценностей, обладающих денежной стоимостью. Доход компании можно характеризовать как увеличение ее активов или уменьшение обязательств, приводящие к увеличению собственного капитала.
ДОХОДЫ БУДУЩИХ ПЕРИОДОВ – доходы, полученные компанией, фирмой в нынешнем, отчетном периоде, но относимые согласно бухгалтерской отчетности к будущим периодам. 

ДРАЙВЕРЫ УСТРОЙСТВ – специальные программы, которые дополняют операционную систему, обеспечивая обслуживание вновь подключенных устройств или нестандартное использование имеющихся устройств.

Е

ЕДИНОЕ ИНФОРМАЦИОННОЕ ПРОСТРАНСТВО – наличие информационно-технологической инфраструктуры, в рамках которой обеспечиваются прозрачность и легкость непрерывного доступа к любой циркулирующей на предприятии информации.

Ж
ЖУРНАЛ – книга для записи данных, фиксации документов и документооборота, ведения учета. Используется в бухгалтерском деле как бухгалтерская книга, отражающая движение материальных и денежных ценностей, получение, расходование, распределение средств. В канцелярском деле книга для записи входящих и исходящих писем, бумаг, документов (журнал учета). 

ЖУРНАЛ-ГЛАВНАЯ – форма бухгалтерского учета. При этой форме учета на основании сгруппированных первичных, а также сводных (накопительных) документов составляют мемориальные ордера. Мемориальные ордера и приложенные к ним документы являются основанием для записей по счетам синтетического и аналитического учета.

ЖУРНАЛ-ОРДЕР – учетная таблица, построенная по шахматной форме, где возможно одной записью отразить учитываемую операцию сразу на двух счетах – дебетуемом и кредитуемом. Хозяйственная операция учитывается хронологическим способом двойной записи и оформляется учетная регистрация этих операций.

З
ЗАБАЛАНСОВЫЕ ОПЕРАЦИИ – операции по забалансовым счетам, не отражающиеся в балансе банка. К таким операциям относятся инкассо ценных бумаг, хранение банковской отчетности и ценных бумаг, операции по хранению денег и ценностей (складские операции). 
ЗАБАЛАНСОВЫЙ СЧЕТ – учетный счет, отражающий денежные права или обязательства, которые могут реализоваться при определенных условиях складирование сырья, материалов, строительных материалов и оборудования, содержание и охрану мест хранения и т.д. 

ЗАДОЛЖЕННОСТЬ – сумма финансовых обязательств, денежных долгов, подлежащая погашению, возврату в определенный срок. Если к этому сроку задолженность не погашена, то она становится просроченной.
ЗАДОЛЖЕННОСТЬ ДЕБИТОРСКАЯ – сумма долгов, причитающихся предприятию, фирме, компании со стороны других предприятий, фирм, а также граждан, являющихся их должниками (дебиторами). 

ЗАДОЛЖЕННОСТЬ КРЕДИТОРСКАЯ – денежные средства, временно привлеченные предприятием, фирмой, подлежащие возврату юридическим или физическим лицам, у которых они заимствованы и которым они не выплачены. Кредиторскую задолженность составляют в основном неосуществленные платежи поставщикам за отгруженные товары, неоплаченные налоги, невыплаченная начисленная заработная плата, невнесенные страховые взносы, неоплаченные долги. 
ЗАЕМНЫЕ СРЕДСТВА – денежные средства, полученные в виде ссуды на определенный срок. 

ЗАЕМЩИК – получатель кредита, займа, принимающий на себя обязательство, гарантирующий возвращение полученных средств, оплату предоставленного кредита. 

ЗАПАСЫ – материальные ценности, оборотные средства в виде сырья, материалов, топлива, полуфабрикатов, готовой продукции, не используемые в данный момент в производстве, хранимые на складах или в других местах и предназначенные для последующего использования. Запасы представляют способ резервирования ресурсов для обеспечения бесперебойности производства и обращения, снижения опасности возникновения простоев. Существуют расчетные нормы запасов, которым соответствуют нормативные запасы. Запасы выше этих норм называют сверхнормативными. 
ЗАПАСЫ ПРОИЗВОДСТВЕННЫЕ – часть оборотных средств на предприятии, еще не включенных в процесс производства, не поступивших на рабочие места. 

ЗАРАБОТНАЯ ПЛАТА – денежное вознаграждение за труд; часть стоимости созданного трудом продукта, дохода от его продажи, выдаваемая работнику предприятием, учреждением, в котором он работает, или другим нанимателем. Величина заработной платы устанавливается либо в виде должностного оклада, либо по тарифной сетке (ставке), либо в соответствии с контрактом, но не может быть ниже уровня установленной законом минимальной зарплаты. Верхний предел заработной платы в условиях экономики рыночного типа обычно не ограничивается. 

ЗАТРАТЫ ОБЩИЕ – 1) затраты материалов, произ-водственных мощностей и услуг, относящиеся к нескольким видам продукции, производимым совместно; 2) совокупные затраты. Издержки на производство и реализацию конкретного товара, аналог производственной себестоимости. 
ЗАТРАТЫ ПОСТОЯННЫЕ – расходы предприятия, не зависящие непосредственным образом от объема производимой продукции, которые не могут быть в течение короткого периода времени ни увеличены, ни уменьшены с целью роста или сокращения выпуска продукции. Обычно это расходы на содержание зданий, долгосрочную аренду помещений, оплату административно-управленческого персонала. 
ЗАТРАТЫ ПРОИЗВОДСТВЕННЫЕ – затраты, непосред-ственным образом связанные с производством продукции. 

ЗАТРАТЫ ПРЯМЫЕ – производственные затраты, которые в отличие от общих относятся к конкретному, одному виду продукции, объекту затрат. 

ЗАЩИТА ИНФОРМАЦИИ – система мер, направленных на достижение безопасного защищенного документооборота с целью сохранения государственных и коммерческих секретов. Для достижения результата реализуются режимные требования, применяются сложные, как правило, электронные устройства; для защиты информации в компьютерах и сетях – программно-технические решения, в том числе с применением криптографии. 

ЗНАНИЕ – проверенный практикой опыт познания окружающего мира, отражение действительности в мышлении человека.

И

ИЕРАРХИЯ (ИЕРАРХИЧЕСКАЯ СТРУКТУРА) (от греч. hierarchia – священная власть) – способ построения, организации сложных систем, в первую очередь систем управления экономическими объектами, при котором части (элементы) системы распределены по уровням и вся система становится многоуровневой, многоступенчатой, обладающей в то же время свойством целостности. Например, иерархическую структуру образует система управления предприятием, возглавляемая директором (первый уровень иерархии), которому подчинены заместители (второй уровень иерархии), каждому из которых подчинены начальники отделений (третий уровень иерархии), имеющие в своем подчинении несколько начальников отделов (четвертый уровень иерархии). 
ИДЕНТИФИКАЦИЯ – отождествление, признание тождественности по совокупности общих и частных признаков.

ИЖДИВЕНЦЫ – лица, находящиеся на длительном или постоянном материальном или денежном обеспечении со стороны других лиц. 

ИЗГОТОВИТЕЛЬ ПРОДУКЦИИ – производитель данного вида продукции, предназначенной для реализации. 

ИЗДЕЛИЕ – 1) единица промышленной продукции, количество которой может исчисляться в штуках или экземплярах; 2) во множественном числе словом "изделия" называют производимую продукцию или специальные виды продукции оборонной промышленности, либо кустарного производства, отдельных мастеров. 

ИЗДЕРЖКИ – выраженные в денежной форме затраты, обусловленные расходованием разных видов экономических ресурсов (сырья, материалов, труда, основных средств, услуг, финансовых ресурсов) в процессе производства и обращения продукции, товаров. Общие издержки обычно делят на издержки производства и издержки обращения. 
ИЗДЕРЖКИ ОБРАЩЕНИЯ – издержки, связанные со сбытом и приобретением товаров, с их продвижением в сфере обращения. Различают: дополнительные издержка обращения – издержки обращения, связанные с продолжением процесса производства в сфере обращения (например, доставка, доработка, фасовка, транспортировка, хранение, реализация товара); издержки обращения потребителей – издержки обращения, входящие в расходы потребителей; включают транспортно-экспедиторские расходы, уплату таможенных пошлин, портовых налогов и сборов, расходы на открытие кредитов, предоставление банковских гарантий и другие банковские операции, расходы на привлечение товарных экспертов, представительские и другие расходы; издержки обращения производителей – издержки обращения, входящие в расходы производителей; включают затраты на содержание сбытового подразделения, на исследование рынков, на рекламу, на связь, транспортно-экспедиторские расходы, расходы по банковским операциям. 

ИЗДЕРЖКИ ПРОИЗВОДСТВА – полные издержки, затраты, непосредственно связанные с производством продукции и обусловленные им. Различают разные виды таких издержек. Постоянные издержки – затраты, имеющие место вне зависимости от объема производства, например затраты на содержание зданий, административного аппарата, на обслуживание. Переменные издержки – затраты, непосредственно связанные с объемом производства, изменяющиеся в зависимости от объема, например затраты на материалы, сырье, полуфабрикаты, сдельная оплата труда работников. Полные (общие, валовые) издержки – сумма постоянных и переменных издержек. Прямые издержки производства - издержки производства конкретной продукции, которые могут быть отнесены непосредственно на ее себестоимость. Издержки средние – средние величины издержек, приходящихся на одно изделие, на единицу продукции за определенный промежуток времени, либо в партии товаров, либо по группе предприятий. 
ИЗЛИШКИ КАССОВОЙ НАЛИЧНОСТИ – количество денег в кассе фирмы, превышающее нормативные потребности кассового обслуживания. Обычно наличие таких излишков приводит к штрафным санкциям. 
ИЗЛИШКИ ТОВАРНЫХ ЦЕННОСТЕЙ – превышение оборотных средств и товарных запасов предприятий по отношению к необходимому уровню, обусловленному производственными потребностями или нормативами. 

ИЗНОС (ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ) – старение, изнашивание зданий, оборудования в процессе их производственного использования. Различают физический износ, характеризующийся износом материалов, из которых созданы основные средства, потерей их первоначальных качеств, постепенным разрушением конструкций, и моральный износ, связанный с последовательным отставанием ранее созданных основных средств производства от современного технического уровня (моральное старение).
ИМУЩЕСТВО – 1) материальные ценности, вещи, нахо-дящиеся во владении юридических и физических лиц; различают движимое, перемещаемое имущество и недвижимое в виде земли и прикрепленных к ней объектов; 2) имущественные права и обязанности юридических и физических лиц, например наследственное имущество, имущество, находящееся на балансе предприятия, ответственность за охрану имущества. 

ИНВЕНТАРИЗАЦИЯ (от лат. inventarium – хозяйственные предметы) – периодический переучет наличного имущества, товаров на предприятии, фирме, в магазине с целью проверки их наличия и сохранности, а также установления их соответствия ведомостям учета материальных ценностей. Данные инвента-ризации вносятся в инвентарную (инвентаризационную) опись. 

ИНВЕНТАРНАЯ КАРТОЧКА – карточка, на которой по инвен-тарному номеру регистрируется инвентарь (хозяйственные вещи).

ИНВЕНТАРНЫЙ НОМЕР - номер, используемый для ведения учета, организации контроля за наличием и состоянием имущественных ценностей, основных средств. Каждому инвентарному объекту присваивается соответствующий номер, который закрепляется за объектом на все время его эксплуатации. 

ИНВЕСТИЦИИ – вложение средств в расширение произ-водства, ценные бумаги, новые технологии и т.д., в результате чего достигается экономический и социальный эффект.

Основные типы инвестиций: реальные – долгосрочное вложение средств в отрасли материального производства; финансовые – вложение средств в кредитно-финансовую деятельность и в ценные бумаги; интеллектуальные – вложение средств в обучение специалистов за рубежом, приобретение лицензий, ноу-хау и т.д.

ИНСПЕКЦИЯ НАЛОГОВАЯ – государственный орган, контролирующий соблюдение законодательства о налогах, правильность исчисления, полноту и своевременность внесения в бюджет налогов и платежей; в налоговую инспекцию в установленные сроки сдается налоговая декларация физи-ческими лицами, а также квартальные (ежемесячные) отчеты юридическими лицами. При затруднениях во взыскании платежей налоговые инспектора обращаются за помощью в налоговую полицию. 
ИНТЕГРАЦИЯ (от лат. integer – целый) – объединение экономических субъектов, углубление их взаимодействия, развитие связей между ними. Экономическая интеграция имеет место как на уровне национальных хозяйств целых стран, так и между предприятиями, фирмами, компаниями, корпорациями. Экономическая интеграция проявляется как в расширении и углублении производственно-технологических связей, совмест-ном использовании ресурсов, объединении капиталов, так и в создании друг другу благоприятных условий осуществления экономической деятельности, снятии взаимных барьеров. Разли-чают вертикальную и горизонтальную интеграцию компаний. 
ИНТЕЛЛЕКТ – способность человека рассуждать, делать умозаключения и выводы. Человек пытается повысить "интеллектуальные возможности" машины, передавая ей все более сложные функции по поиску и обработке информации.

ИНТЕЛЛЕКТУАЛЬНАЯ СОБСТВЕННОСТЬ – особый объект имущественных прав, возникающий в результате многих видов творческой деятельности, в том числе в предпринимательстве.

ИНТЕРНЕТ (INTERNET) – 1) глобальная компьютерная сеть, дающая доступ к емким специализированным информационным серверам и обеспечивающая электронную почту. Доступ в Интернет и сервис обеспечивается провайдерами; 2) крупнейшая в мире телекоммуникационная интерактивная сеть, содержащая крупные национальные магистральные сети и огромное количество региональных и локальных сетей по всему миру. Использует протоколы стека TCP/IP, позволяющие ее пользователям обмениваться различными видами информации (цифры, текст, голос, графика, видео) в реальном масштабе времени.

ИНТЕРФЕЙС – сопряжение средств объектов информатики (информации, данных, программ, аппаратуры, конечного пользователя), в котором все информационные, логические, физические и электрические параметры отвечают предварительно выработанным соглашениям (стандартизованным протоколам), для обеспечения программно-аппаратной и эргономической совместимости.

ИНФОРМАТИЗАЦИЯ – насыщение производства и всех сфер жизни и деятельности всевозрастающими потоками информации. Термин информатизация образован как сочетание терминов "информация" и "автоматизация".

ИНФОРМАЦИОННАЯ ПОТРЕБНОСТЬ – осознанное понимание различия индивидуального знания, определяемое разностью между субъективным восприятием предмета деятельности и уровнем знаний об этом предмете, накопленных обществом.

ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ – информация, необходимая для управления экономическими процессами, содержащаяся в базах данных информационных систем. 

ИНФОРМАЦИОННЫЕ ПРОЦЕССЫ – процессы сбора, обработки, накопления, хранения, поиска и распространения информации.

ИНФОРМАЦИОННЫЕ РЕСУРСЫ – совокупность данных, организованных для эффективного получения достоверной информации.

ИНФОРМАЦИОННЫЕ СИСТЕМЫ – системы хранения, обработки, преобразования, передачи, обновления информации с использованием компьютерной и другой техники. 

ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ – совокупность методов, производственных процессов и программно-технических средств, объединенных в технологическую цепочку, обеспечивающих сбор, хранение, обработку, вывод и распространение информации для снижения трудоемкости процессов использования информационного ресурса, повышения их надежности и оперативности.

ИНФОРМАЦИЯ (от лат. informatio – осведомлять) – 1) любое сообщение о чем-либо; 2) сведения, данные, значения экономических показателей, являющиеся объектами хранения, обработки и передачи и используемые в процессе анализа и выработки экономических решений в управлении; 3) один из видов ресурсов, используемых в экономических процессах, получение которого требует затрат времени и других видов ресурсов, в связи с чем эти затраты следует включать в издержки производства и обращения; 4) одна из трех фундаментальных субстанций (вещество, энергия, информация), составляющих сущность мироздания и охватывающих любой продукт мыслительной деятельности, прежде всего знания, образы.

ИНФОРМАЦИЯ РЕЛЕВАНТНАЯ – информация, относя-щаяся к делу, собираемая под конкретную задачу.
К

КАЛЕНДАРНЫЙ ГОД – год, исчисляемый строго по календарю, а также совпадающий с ним учетный и отчетный период. Хозяйственный и финансовый год могут не совпадать с календарным годом. 

КАЛЬКУЛЯЦИЯ (от лат. calculatio – счет, подсчет) – представленный в табличной форме бухгалтерский расчет затрат, расходов в денежном выражении на производство и сбыт единицы изделия или партии изделий, а также на осуществление работ и услуг. Калькуляция служит основой для определения средних издержек производства и установления себестоимости продукции. Калькуляция может быть прогнозной, плановой, отчетной, составляемой по данным отчетов. 
КАПИТАЛ УСТАВНЫЙ – зафиксированный в уставе акционерного общества его исходный, начальный капитал в денежном измерении, образуемый за счет выручки от продажи акций, частных вложений учредителей, государственных вложений. Взнос в уставный капитал может осуществляться не только в виде денежных средств, но и в имущественной форме, в виде строений, земли, а также объектов интеллектуальной собственности: патентов, лицензий, проектов. Уставный капитал создает материально-вещественную, денежную, научно-техническую, информационную основу деятельности созданной организации. Уставный капитал отражается в пассиве баланса. Уставный капитал называют также «разрешенный», «основной», «зарегистрированный», «подписной», «номинальный».
КАПИТАЛЬНЫЕ ВЛОЖЕНИЯ – затраты на строительно-монтажные работы, приобретение оборудования, инструмента, инвентаря, проектно-изыскательские, геологоразведочные и буровые работы, отвод земельных участков по переселению в связи со строительством, подготовку кадров для вновь строящихся предприятий.

КАРТОТЕКА (от греч. theke – вместилище, ящик) – 1) сово-купность, набор карточек-носителей информации, объединенных, систематизированных и размещенных в каком-либо порядке: по алфавиту, темам, срокам исполнения документов; 2) хранящиеся в банке по месту нахождения плательщиков расчетные документы предприятий и организаций-плательщиков, находящиеся на особом учете в связи с несоблюдением сроков или правил оплаты. 

КАССОВАЯ КНИГА – составленные по определенной форме учетные ведомости, в которых отражаются операции с наличными деньгами, учитываются поступления и выдача денег. Кассовые книги называют также кассовыми журналами. 
КАССОВЫЕ ОПЕРАЦИИ – проводимые кассами банков, подразделениями предприятий, фирм операции, связанные с приемом, выдачей и пересчетом наличных денег. 

КАССОВЫЙ ОРДЕР – денежный документ, по которому осуществляется и которым оформляется кассовая операция по приему и выдаче наличных денег кассами предприятий, организаций, учреждений. Деньги выдаются по расходному кассовому ордеру или заменяющему его документу (платежная ведомость, счет на оплату). Деньги принимаются кассой по приходному кассовому ордеру. 
КОД (от франц. code) – условное, сокращенное обозначение, название товаров, вещей, предметов, их шифр, символическое изображение, содержащие информацию об этих объектах. Присвоение кода называют кодированием. 
КОМАНДИРОВОЧНЫЕ РАСХОДЫ – затраты на командировку.

КОММУНИКАЦИИ (от лат. communicato – связь) – средства сообщения (транспортные коммуникации) и связи, информационные контакты. В современном мире особенно возросла роль информационных коммуникаций, в частности через системы связи происходят контакты "клиент-банк" от уровня региона до межгосударственного через специализированную банковскую телекоммуникационную систему SWIFT. 
КОМПЛЕКТ – полный набор, состав предметов, вещей определенного назначения (комплект одежды, комплект инструментов). 

КОМПЬЮТЕРИЗАЦИЯ (от лат. computare – считать) – процесс широкого применения компьютерной техники в управлении и в целом в экономике, хозяйстве. 

КОМПЬЮТЕРНЫЙ ВЗЛОМ – несанкционированное проник-новение в компьютерную сеть с целью получения собственной выгоды, например хищения денег на счетах в банках. 

КОМПЬЮТЕРНЫЙ ВИРУС – программа, обычно скрывающаяся внутри других программ, способная сама себя воспроизводить и приписывать себя к другим программам без ведома и согласия пользователя, а также выполняющая ряд нежелательных действий на компьютере.

КОНСОЛИДИРОВАННЫЙ БАЛАНС – сводная бухгал-терская отчетность, интегрированный совокупный баланс ассоциированной корпорации, состоящей из нескольких компаний, отчет о финансовых результатах деятельности головной компании и дочерних компаний, филиалов. 

КОНТЕКСТНО ЗАВИСИМОЕ МЕНЮ – совокупность команд, выполнение которых возможно в конкретной ситуации вызова меню.

КОНТРОЛЛЕРЫ – компоненты персонального компьютера, предназначенные для управления работой отдельных устройств компьютера (клавиатуры, монитора, жесткого диска, дискетного дисковода, портов ввода-вывода).

КОНТРОЛЛИНГ – функция управления бизнесом для анализа, подготовки и выполнения управленческих решений: планирования, мониторинга, подготовки отчетов, совещательной функции, информирования.

КОНТРАГЕНТЫ (от лат. contrahens – договаривающийся) – лица, учреждения, организации, связанные обязательствами по общему договору, сотрудничащие в процессе выполнения договора. 

КООПЕРАТИВ (от лат. cooperatio – сотрудничество) – предприятие, организация, созданные путем добровольного объединения лиц на паевой основе для осуществления предпринимательской деятельности. Кооперативы являются юридическими лицами и функционируют на началах самофинансирования и самоуправления. Потребительские кооперативы в виде потребительских обществ специализируются на торговле, заготовке и переработке сельскохозяйственной продукции, бытовом обслуживании населения, дачном и гаражном строительстве. Обычно они действуют в сельской местности и входят в систему потребительской кооперации. Производственные кооперативы заняты производством продукции, выполнением работ, оказанием платных услуг предприятиям, организациям, гражданам. Трудовая деятельность в производственном кооперативе строится на основе личного трудового участия его членов. Жилищные кооперативы создаются с целью строительства и эксплуатации жилых домов.
КООПЕРАТИВЫ ПОТРЕБИТЕЛЬСКИЕ – кооперативы в виде потребительских обществ, которые специализируются на торговле, заготовке и переработке сельскохозяйственной продукции, бытовом обслуживании населения, дачном и гаражном строительстве. Обычно они действуют в сельской местности и входят в систему потребительской кооперации.
КООПЕРАЦИЯ – 1) объединение физических лиц на основе добровольного членства для коллективного предпринима-тельства; 2) универсальная форма организации совместного или взаимосогласованного производства с участием иностранных партнеров двух или нескольких стран, основанная на распределении производства продукции, коммерческом сотрудничестве, взаимной гарантии рисков, общей защите инвестиций и промышленных секретов. 

КООПЕРИРОВАНИЕ – установление длительных произ-водственных связей между предприятиями, каждое из которых специализируется на производстве отдельных частей единого изделия. 

КОРПОРАТИВНЫЙ ИНФОРМАЦИОННЫЙ ПОРТАЛ – средство коллективной работы сотрудников предприятия (организации) с корпоративными территориально распределенными информационными и внешними ресурсами на основе применения Web-технологий.

КОРРЕСПОНДЕНТСКИЙ СЧЕТ – счет, на котором отражаются расчеты, произведенные одним кредитным учреждением по поручению и за счет другого на основе корреспондентского договора. 

КОРРЕСПОНДЕНЦИЯ СЧЕТОВ – двойная запись операции, метод ведения бухгалтерского учета, составления (заполнения) бухгалтерских счетов, состоящий в том, что каждая бухгалтерская операция отражается одной и той же величиной, суммой в двух счетах: дебете одного и кредите другого. При подобной записи между счетами возникает двойная, взаимная связь, которая и называется корреспонденцией (соответствием) счетов. Такая запись позволяет повысить надежность учета и способствует лучшему уяснению сути хозяйственных операций. 
КОЭФФИЦИЕНТ ЛИКВИДНОСТИ – коэффициент, характе-ризующий платежеспособность фирмы, ее потенциальную возможность возвращать полученные взаймы средства. Численно определяется в виде соотношения отдельных частей актива и пассива баланса. 
КОЭФФИЦИЕНТ НАЛИЧНОСТИ – отношение кассовых активов к краткосрочным пассивам, отражаемым в балансе. 

КОЭФФИЦИЕНТ ОТНОСИТЕЛЬНОЙ ДОХОДНОСТИ – отношение прибыли, полученной компанией за последний год в расчете на сто акций, к текущей цене этих акций. 

КОЭФФИЦИЕНТ ПОКРЫТИЯ ДОЛГОСРОЧНОЙ ЗАДОЛ-ЖЕННОСТИ – отношение долгосрочной задолженности к совокупным активам или акционерному капиталу фирмы. 

КОЭФФИЦИЕНТ ПРИБЫЛЬНОСТИ – отношение чистого дохода (прибыли) фирмы к объему реализации (выручке от продаж) или капиталу фирмы. 

КОЭФФИЦИЕНТ РЕНТАБЕЛЬНОСТИ – отношение валовой прибыли от продажи единицы товара к себестоимости (издержкам производства и обращения). 

КРАСНОЕ СТОРНО – бухгалтерская запись, сделанная красными чернилами для исправления ошибок в учетных регистрах, ведомостях. Числа, написанные красным, вычитаются, "сторнируются". 
КРЕДИТ – 1) правая сторона бухгалтерских счетов. В счетах актива представляет расходную часть, куда заносятся все расходы по данному счету, а в счетах пассива – приходную часть, в которой группируются все поступления по счету; 2) ссуда в денежной или товарной форме на условиях возвратности, срочности и платности. Различают два основных типа кредитов – коммерческий (фирменный) и банковский; 3) юридическое или физическое лицо, передавшее в долг имущество или денежные средства; 4) сторона того или иного обязательства, в пользу которой должник (заемщик) обязан совершить определенные действия (передать имущество, уплатить деньги и т.д.). 
КРЕДИТОР – субъект (юридическое или физическое лицо), предоставляющий ссуду и имеющий право на этой основе требовать от дебитора ее возврата или исполнения других обязательств. 

КРЕДИТОРСКАЯ ЗАДОЛЖЕННОСТЬ – временно привле-ченные предприятием, организацией, учреждением денежные средства, подлежащие возврату кредиторам в установленные сроки. 

КРИПТОГРАФИЯ – тайнопись, система изменения информации с целью сделать ее непонятной для непосвященных.

КУПЛЯ-ПРОДАЖА - 1) договор о продаже товаров одной стороной (продавцом) и покупке другой стороной (покупателем); 2) процесс покупки и продажи товаров на рынке. 

КЭШ ФЛОУ – сумма полученных или выплаченных наличных денег. 

Л

ЛИЗИНГ (от англ. leasing – аренда) – долгосрочная аренда (на срок от 6 месяцев до нескольких лет) машин, оборудования, транспортных средств, сооружений производственного назначения, предусматривающая возможность их последующего выкупа арендатором. Лизинг осуществляется на основе долгосрочного договора между лизинговой компанией (лизингодателем), приобретающей оборудование за свой счет и сдающей его в аренду на несколько лет, и фирмой-арендатором (лизингополучателем), которая постепенно вносит арендную плату за использование лизингового имущества. После истечения срока действия договора арендатор либо возвращает имущество лизинговой компании, либо продлевает срок действия договора (заключает новый договор), либо выкупает имущество по остаточной стоимости. Международным называют лизинг, договор о котором заключается между арендатором и арендодателем, находящимися в разных странах.

ЛИКВИДНОСТЬ – способность превращения статей актива в деньги для уплаты обязательств по пассиву.

Таким качеством обладают ликвидные средства – ценные бумаги и векселя, имеющие устойчивый спрос, а также материальные оборотные средства, легко реализуемые на рынке.

Ликвидность баланса – способность предприятия, банка своевременно, полностью и бесперебойно производить платежи по своим обязательствам.

ЛИКВИДНЫЕ СРЕДСТВА – 1) средства, которые можно легко реализовать, превратить в деньги. К ликвидным активам относятся: сами деньги, золото, краткосрочные государственные ценные бумаги, средства на текущих счетах (до востребования) в банках, акции, облигации, продаваемые векселя, имущественные ценности, которые можно быстро продать, векселя, по которым наступил срок оплаты; 2) средства, которые могут быть использованы для погашения долговых обязательств.

ЛИНИИ СВЯЗИ – средства передачи информации между компьютерами, использующие различные физические среды, в том числе провода, кабели, стеклянное оптоволокно, электромагнитные и инфракрасные поля.

ЛИМИТ – предел, граница, ограничение, норма, превышение которой недопустимо. Существует лимит товарных запасов, денежной наличности, цен и т.д. Например, лимит товарных запасов предполагает их оптимальный размер, при котором недостаток товарных запасов ставит под угрозу насыщенность рынка, а излишек ведет к неоправданным затратам в сфере товарного обращения. Лимит денежных средств в кассе предусматривает обеспечение их сохранности и выполнение государственных обязательств по выплате заработной платы, пенсий и др. платежей наличными деньгами. Лимитные цены рассчитываются в целях ограничения неоправданного роста затрат и снижения темпов инфляции.

ЛИФО (от англ. last-in-first-out) – 1) метод бухгалтерского учета товарно-материальных запасов в стоимостном выражении по цене последней поступившей или изготовленной партии; 2) метод расчета процентов по вкладу при изъятии вкладчиком части вклада, вносившегося многими долями, согласно которому предполагается, что вкладчик изымает суммы, поступившие от него последними; 3) метод учета стоимости ценных бумаг, продаваемых инвестиционным фондом, согласно которому учетная стоимость продаваемых бумаг принимается равной учетной стоимости последних приобретенных аналогичных ценных бумаг. 

ЛОКАЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИОННАЯ СЕТЬ – соединение нескольких компьютеров между собой линиями связи для передачи информации между подразделениями предприятия в целях совместной работы.

ЛЬГОТЫ НАЛОГОВЫЕ – льготы полного или частичного освобождения от уплаты налогов.
М

МАКРОС (макрокоманда) – команда, состоящая из совокуп-ности нескольких последовательно выполняемых команд.

МАТЕРИАЛЫ – получаемая из природного сырья посредством обработки, переработки материальная субстанция, используемая для производства, изготовления вещей или преобразования в другие материальные субстанции, объекты, предметы. 

МАТЕРИАЛЬНАЯ ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЛИЦО – обя-занность работников возмещать имущественный, материальный ущерб, причиненный юридическим и физическим лицам. 

МАТЕРИАЛЬНАЯ ПОМОЩЬ – помощь, оказываемая нуждающимся работникам предприятия, учреждения или другим лицам в вещественной или денежной формах. 

МАТЕРИАЛЬНОЕ ПРОИЗВОДСТВО – производство, не-посредственным образом связанное с изготовлением мате-риальных предметов, вещей, вещественных ценностей и с оказанием материальных услуг (например, перевозка груза, стирка одежды), выполнение строительных, монтажных, земельных, ремонтных работ. Выделение материального производства, отделение его от так называемой непроиз-водственной сферы (нематериальных, духовных, информа-ционных услуг) было характерным для марксистской теории. 

МАТЕРИАЛЬНЫЕ ЗАТРАТЫ – часть издержек производства, затрат на производство продукции, товаров, услуг, в которую включаются затраты на сырье, основные и вспомогательные материалы, топливо, энергию и другие затраты, приравниваемые к материальным. Материальные затраты (расходы) образуют часть себестоимости продукции.

МАТЕРИАЛЬНЫЕ ЦЕННОСТИ – ценности в вещественной форме, в виде имущества, товаров, предметов. 

МЕМОРИАЛЬНО-ОРДЕРНАЯ ФОРМА БУХГАЛТЕРСКО-ГО УЧЕТА – одна из форм бухгалтерского учета. При этой форме на основании первичных сводных и накопительных документов составляют мемориальные ордера, которые регистрируются в регистрационном журнале. Затем на основании мемориальных ордеров производят записи по счетам синтетического учета в Главной книге. Документы, прило-женные к мемориальным ордерам, служат основанием для записей в регистрах аналитического учета. В конце месяца составляют оборотную ведомость по счетам синтетического учета и оборотные ведомости по счетам аналитического учета и производят их взаимную сверку. При этом сопоставляют итоги оборотных ведомостей по аналитическим счетам с данными соответствующих синтетических счетов, а также итоги ре-гистрационного журнала: они должны быть равны между собой.

МЕМОРИАЛЬНЫЙ ОРДЕР – документ, в котором отражается бухгалтерская проводка. В нем указываются: номер ордера, месяц, год, содержание записи, суммы, наименование дебетуемого и кредитуемого счетов (корреспонденция счетов).

Мемориальные ордера составляются на специальных бланках и подписываются главным (старшим) бухгалтером или его заместителем. К ним прилагаются оправдательные документы. Каждому мемориальному ордеру присваивается порядковый номер. Количество составляемых за месяц мемориальных ордеров инструкциями не устанавливается. Это решает главный (старший) бухгалтер. Однако требуется, чтобы мемориальные ордера, составленные по однородным операциям, имели одинаковые номера во всех месяцах. 
МЕТАДАННЫЕ – данные, описывающие данные. Примеры метаданных включают описания элементов данных, типов данных, атрибутов/свойств, подчиненности/месторасположе-ния, процессов/методов и др.

МЕТОДИКА – конкретизация метода, доведение его до инструкции, алгоритма, четкого описания способа сушествования. Чаще всего применяется в словосочетаниях "методика расчета", "методика оценки", "методика составления, разработки". 

МЕТОДОЛОГИЯ – принципы построения методов, их научное обобщение, например "методология управления", "методология планирования", "методология учета". 

МИНИМАЛЬНАЯ ЗАРАБОТНАЯ ПЛАТА – официально устанавливаемый государством минимальный уровень оплаты труда на предприятиях любой формы собственности в виде наименьшей месячной ставки или почасовой оплаты. Значение минимальной заработной платы не всегда привязано к величине прожиточного минимума. Оно определяется в каждый период времени финансовыми возможностями государства, перио-дически изменяется. Используется для исчисления размеров государственных налогов, платежей, штрафов. Например, штраф за переход улицы в неустановленном месте составляет 1/10 минимальной заработной платы. К минимальной заработной плате привязывается и вилка подоходного налога с физических лиц. 

МОДЕРНИЗАЦИЯ (от греч. moderne – новейший) – усовершенствование, улучшение, обновление объекта, приведение его в соответствие с новыми требованиями и нормами, техническими условиями, показателями качества. Модернизируются в основном машины, оборудование, технологические процессы. 
МОНИТОР – устройство, предназначенное для отображения на экране информации, подготовленной видеоадаптером.

МОРАЛЬНЫЙ ИЗНОС ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ – старение и обесценение основных средств в связи с тем, что их технико-технологические показатели все более отстают от их повышающегося мирового уровня. Моральный износ называют также моральным старением.
Н

НАКЛАДНАЯ – 1) товарная – документ, в соответствии с которым происходит передача товара, материальных ценностей из одних рук в другие. В накладной указывается вид товара, его количество, цена, общая стоимость. Накладная скрепляется под-писями передающей и принимающей сторон и представляет документ бухгалтерского учета; 2) транспортная – основной пере-возочный документ, регулирующий отношения между отправи-телем, перевозчиком и получателем груза. Накладная содержит сведения о наименовании груза, числе мест, пунктах отправления и назначения, отправителе и получателе, дате приема к перевозке. 

НАКЛАДНЫЕ РАСХОДЫ – расходы, затраты, сопровож-дающие, сопутствующие основному производству, связанные с ним. Это затраты на содержание и эксплуатацию основных средств, на управление, организацию, обслуживание производства, на командировки, обучение работников и так называемые непроизводительные расходы (потери от простоев, порчи материальных ценностей и др.). Накладные расходы включаются в себестоимость продукции, издержки ее производства и обращения. 
НАЛИЧНЫЙ РАСЧЕТ – оплата товаров и услуг со стороны покупателей наличными деньгами сразу же после продажи, передачи или предоставления продавцом документов на получение этих товаров покупателю. 

НАЛОГ НА ДОБАВЛЕННУЮ СТОИМОСТЬ – взимаемый с предприятий налог на сумму прироста стоимости на данном предприятии, исчисляемую в виде разности между выручкой от реализации товаров и услуг и суммой затрат на сырье, материалы, полуфабрикаты, полученные от других производителей, со стороны. Ряд товаров, работ, услуг, видов деятельности частично или полностью освобождаются от налога на добавленную стоимость. 
НАЛОГ НА ИМУЩЕСТВО ПРЕДПРИЯТИЙ – налог, уплачиваемый ежегодно предприятиями (юридическими лицами) со стоимостного выражения имущества, находящего на его балансе.

НАЛОГ НА ПРИБЫЛЬ ПРЕДПРИЯТИЙ – налог, взимаемый с валовой прибыли предприятия.

НАЛОГИ – обязательные платежи, взимаемые центральными и местными органами государственной власти с физических и юридических лиц, поступающие в государственный и местный бюджеты. Налоги – основной источник средств, поступающих в государственную казну. Одновременно налоги служат одним из способов регулирования экономических процессов хозяйствен-ной жизни. По уровням взимания налоги делятся на федеральные, республиканские, местные. По виду объектов налогообложения налоги делятся на прямые, взимаемые непосредственно с дохода (подоходный налог, налог на прибыль, заработную плату и ее прирост), и косвенные - в виде надбавок к цене товаров и услуг (акцизные сборы, налог с продаж, частично налог на добавленную стоимость). Налоги и налоговые ставки различны в разных странах и периодически изменяются. 
НАЛОГОВЫЕ ОРГАНЫ – централизованная система контроля за соблюдением налогового законодательства, включающая Государственную налоговую службу РФ и Государственные налоговые инспекции по республикам в составе Российской Федерации, краям, областям, автономным образованиям, районам, городам и районам в городах и органы Федеральной службы налоговой полиции РФ.

НАЛОГООБЛОЖЕНИЕ – процесс установления и взимания налогов в стране, определение величин налогов и их ставок, а также порядка уплаты налогов и круга юридических и физических лиц, облагаемых налогами. 
НАЛОГОПЛАТЕЛЬЩИКИ – юридические и физические лица, которые в соответствии с законом обязаны уплачивать налоги.
НАЦЕНКА – 1) увеличение цены изделия, продукции, товара, связанное либо с дополнительными расходами на их изготовление и продажу, либо с их особыми свойствами; 2) добавка к предшествующей цене продукции, товара, производимая по мере выполнения последующих работ, требующих дополнительных затрат, отражаемых в цене.

НАЧИСЛЕННАЯ ЗАРАБОТНАЯ ПЛАТА – рассчитанная бухгалтерией организации, предприятия заработная плата работника за определенный период времени, обычно за прошедший месяц. 

НЕДОИМКА – сумма налога или платежа, не внесенная в установленный срок.

НЕКОММЕРЧЕСКАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ (БЕСПРИБЫЛЬ-НАЯ) – организация, не ставящая в качестве основной цели своей деятельности получение, извлечение прибыли. К таковым относятся общественные, религиозные, благотворительные организации, фонды содействия и помощи науке, культуре, образованию, здравоохранению, спорту, ассоциации и союзы, учреждения. Некоммерческие организации обладают правом заниматься предпринимательской деятельностью только в пределах, необходимых для выполнения их уставных целей. 

НЕМАТЕРИАЛЬНЫЕ АКТИВЫ – права пользования землей, водой, другими природными ресурсами, объектами промыш-ленной и интеллектуальной собственности, в т.ч. приобретенные предприятием за плату патенты, лицензии, торговые знаки, перенесшие свою первоначальную стоимость на издержки производства или обращения по установленным нормам.

НЕПЛАТЕЖЕСПОСОБНОСТЬ – потеря фирмой или государством способности своевременно и полностью выполнять свои финансовые обязательства, обусловленная их валютно-финансовым положением, отсутствием свободных средств, дефицитностью бюджета и платежного баланса. 

НЕПРОИЗВОДСТВЕННЫЕ ЗАТРАТЫ – затраты, не связанные непосредственным образом с производством, вспомогательные, побочные расходы (например, затраты на обучение сотрудников). 

НЕПРОИЗВОДИТЕЛЬНЫЕ РАСХОДЫ – расходы, в результате которых не производится продукция. К ним относятся: потери от простоев, брак продукции, порча материальных ценностей, пени, неустойки, убыль материалов при хранении.

НЕРАСПРЕДЕЛЕННАЯ ПРИБЫЛЬ – прибыль акционерного общества, компании, остающаяся после уплаты налогов и выплаты дивидендов, используемая в целях реинвестирования, на нужды развития. 

НЕТРУДОСПОСОБНОСТЬ – невозможность осуществлять трудовую деятельность по причинам, не зависящим от человека. Нетрудоспособность может быть связана с возрастом и с состоянием здоровья. Различают временную, частичную и полную нетрудоспособность. 

НОМЕНКЛАТУРА (от лат. nomenklatura – роспись имен) – 1) систематизированный перечень названий, материалов, производимых и продаваемых товаров и услуг; 2) расположенная по уровням важности, подчинения иерархическая система должностей, а также верхний уровень такой системы в аппарате управления. 

НОРМА АМОРТИЗАЦИИ (НОРМА АМОРТИЗАЦИИ ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ) – 1) процентное отношение годовой суммы амортизации к первоначальной стоимости основных средств; 2) нормативное значение годовых амортизационных отчислений предприятия, организации.

НОРМАТИВНЫЙ СРОК СЛУЖБЫ ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ – период времени, в течение которого здания, сооружения, оборудование должны, с одной стороны, сохранять работоспособность, а, с другой стороны, их стоимость должна быть полностью возмещена за счет амортизации. 

О

ОБОРОТНАЯ ВЕДОМОСТЬ – способ обобщения данных учетной регистрации в счетах бухгалтерского учета. Оборотные ведомости составляются в конце месяца на основании данных счетов об остатках (сальдо) на начало и конец месяца и оборотах за месяц, по счетам синтетического и аналитического учета. В них по счетам синтетического учета записываются все используемые в организации синтетические счета. На каждый счет отводится отдельная строка, в которой указывают начальное сальдо, обороты и конечное сальдо по данному счету.

ОБЕСПЕЧЕНИЕ ИНФОРМАЦИОННОЕ – создание инфор-мационных условий функционирования системы, обеспечение необходимой информацией, включение в систему средств поиска, получения, хранения, накопления, передачи, обработки информации, организация банков данных. Создание информа-ционного обеспечения – непременное условие построения и функционирования автоматизированных систем управления. 

ОБОРОТНЫЙ КАПИТАЛ – наиболее подвижная часть капитала предприятия, которая в отличие от основного капитала является более текучей и легко трансформируемой в денежные средства. К оборотному капиталу принято относить денежную наличность, легкореализуемых ценные бумаги, материально-производственные запасы, нереализованную готовую продукцию, краткосрочную задолженность других предприятий данному предприятию. Оборотный капитал иногда именуют оборотным фондом предприятия. С точки зрения бухгалтерского баланса оборотный капитал представляет собой превышение текущих активов компании над ее краткосрочными обязательствами. 

ОБОРОТЫ ПО СЧЕТАМ – итоги записей по дебету (дебетовые обороты) и кредиту (кредитовые обороты) счетов бухгалтерского учета. 

ОБОРУДОВАНИЕ – производственное, технологическое – машины, станки, агрегаты, используемые в производстве. 

ОБЩЕХОЗЯЙСТВЕННЫЕ РАСХОДЫ – затраты на общее обслуживание и организацию производства и управление производственным предприятием. Являются составной частью калькуляции расходов на производство продукции. Представляют в основном постоянные затраты. 

ОБЩИЕ ИЗДЕРЖКИ – совокупность постоянных (не свя-занных с объемом выпускаемой продукции) и переменных (зависящих от объема производства) затрат, издержек; полные издержки. 

ОБЩИЙ ДОХОД – произведение количества проданного товара на среднюю цену единицы продаваемого товара, денежная выручка от продажи. 

ОБЪЕКТНО-ОРИЕНТИРОВАННЫЙ ПОДХОД – свойство операционной системы, означающее, что внимание пользователя концентрируется не на программах, а на документах.

ОБЯЗАТЕЛЬНОЕ СТРАХОВАНИЕ – виды страхования, осуществляемого вне зависимости от заявок и желаний страхуемого лица, страховые отношения, возникающие в силу закона. Например, страхование пассажиров. 

ОКЛАД (ДОЛЖНОСТНОЙ) – размер номинальной месячной заработной платы, установленный работнику в соответствии с занимаемой им должностью. Оклад устанавливается в соответствии со штатным расписанием и должностной вилкой, шкалой категорий. К должностному окладу, как правило, устанавливаются надбавки в зависимости от стажа работы, квалификации, знания иностранного языка. Оклад в сумме с надбавками и возможными премиями за качество, срочность выполнения работы составляет реальную заработную плату. 

ОН ЛАЙН (от англ. on-line – на линии) – прямая, непосредственная связь с компьютером эмитента кредитной карточки, осуществляемая в момент заключения сделки с использованием этой карточки. 

ОПЕРАТИВНАЯ ОТЧЕТНОСТЬ – текущая отчетность, оперативные данные о деятельности компании. 

ОПЕРАТИВНОЕ УПРАВЛЕНИЕ – управление текущими событиями, включающее оперативное планирование, оперативный учет, оперативный контроль. 

ОПЕРАТИВНЫЙ УЧЕТ – более быстрый и детальный в сравнении с бухгалтерским учет производства, закупок, продаж, денежных, кредитных, расчетных операций, проводимый компаниями, банками в дополнение к бухгалтерскому учету и в целях его обеспечения входной информацией. Такой учет ведется в производственных и торговых подразделениях компании самостоятельно, работниками этих служб. 

ОПЕРАЦИОННАЯ СИСТЕМА – программа, которая осуществляет управление всеми устройствами компьютера и процессом обработки на нем информации.

ОПЕРАЦИЯ (от лат. operatic – действие) – 1) универсальный термин, обозначающий вид деятельности, предпринима-тельскую сделку, совокупность взаимосвязанных действий по решению единой экономической задачи или проблемы. В отличие от экономической программы, проекта операция подразумевает менее крупномасштабную и продолжительную последовательность действий. Принято выделять бизнес-операции (коммерческие операции), банковские операции, биржевые, валютные, комиссионные операции; 2) расчетная, информационная процедура, проводимая в процессе составления и обработки данных, составление выписок и т.д. 

ОПТОВАЯ ЦЕНА – цена товара в условиях его оптовой продажи, обычно такая цена ниже розничной, так как при оптовой продаже меньше издержки обращения в расчете на единицу товара. 

ОРГАНИЗАЦИЯ (от франц. organisation, от лат. organize – придаю стройный вид) – 1) составная часть управления, суть которой заключена в координации действий отдельных элементов системы, достижении взаимного соответствия функционирования ее частей; 2) форма объединения людей для их совместной деятельности в рамках определенной структуры; учреждение, призванное выполнять заданные функции, решать определенный круг задач, например школа, институт, банк, правительственные учреждения. 

ОРДЕР ПРИХОДНЫЙ КАССОВЫЙ – денежный документ, которым оформляется кассовая операция по приему комиссионных денег предприятиями, организациями, учреждениями. 

ОРДЕР РАСХОДНЫЙ КАССОВЫЙ – денежный документ, которым оформляется кассовая операция по выдаче наличных денег предприятиями, учреждениями. 

ОСНОВНЫЕ СРЕДСТВА – длительно используемые средства производства, участвующие в производстве в течение многих циклов, имеющие длительные сроки амортизации. К основным средствам (фондам) относят землю, производственные здания, сооружения, машины, оборудование, приборы, инструменты, то есть физический капитал. Объем основных средств исчисляется в денежном выражении, в виде их стоимости. В силу этого основные средства характеризуют иногда как денежные средства, вложенные в основные средства производства. 

ОСТАТОЧНАЯ СТОИМОСТЬ ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ – стоимость основных средств, вычисленная с учетом их износа, равная первоначальной стоимости за вычетом амортизации в течение всего срока эксплуатации. 

ОТВЕТСТВЕННОЕ ЛИЦО – физическое или юридическое лицо, несущее ответственность за определенные действия или ценности. Например, материально ответственное лицо отвечает за наличие и сохранность материальных ценностей. 

ОТВЕТСТВЕННОЕ ХРАНЕНИЕ – хранение ценностей, за сохранность которых полностью отвечает лицо, которому поручено их хранить. 

ОТКРЫТИЕ СЧЕТА – осуществление банком установленных процедур, в результате которых он открывает физическим и юридическим лицам счет в банке. 

ОТКРЫТОЕ АКЦИОНЕРНОЕ ОБЩЕСТВО – акционерное предприятие, акции которого свободно продаются на фондовом рынке. 

ОТПУСК – предоставляемое работнику свободное от работы время, оплачиваемое нанимателем, организацией, в которой трудится работник. 

ОТЧЕТ – составленные по определенной форме сведения, данные о деятельности организации, компании за определенный прошедший период. 

ОТЧЕТНОСТЬ – периодическое составление предприятиями, организациями отчетов о своей деятельности, представляемых в государственные органы. Статистическая отчетность предприятий позволяет установить статистические показатели экономической деятельности отраслей, регионов, страны посредством сведения показателей работы отдельных звеньев экономики. 

ОТЧИСЛЕНИЯ – разнообразные платежи, расходы, которые несет предприятие, фирма. В основном отчисления предприятий изымаются из их доходов и поступают в государственный и местные бюджеты. Например, амортизационные отчисления, отчисления на социальное страхование, отчисления из прибыли в резервный фонд, отчисления на образование. 

ОЧЕРЕДНОСТЬ ПЛАТЕЖЕЙ – последовательность платежей, которую должны соблюдать юридические лица, особенно в условиях, когда имеющиеся у них средства недостаточны для осуществления всех положенных платежей. 

П

ПАЙЩИК – лицо, которое внесло пай и стало в связи с этим членом общества, в которое внесен пай. 

ПАПКА – поименованная область на диске, в которой собраны файлы, относящиеся, как правило, к одной "теме".

ПАССИВ – 1) часть бухгалтерского баланса, в которой отражаются источники образования средств предприятия, сгруппированные по их принадлежности и назначению; 2) превышение расходов над доходами.

ПАССИВНЫЕ СЧЕТА – счета бухгалтерского учета пред-приятия, компании, на которых отражаются источники форми-рования их средств и указывается целевое направление средств. 

ПЕНСИОННЫЙ ФОНД РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ (ПФР) – самостоятельное финансово-кредитное учреждение, созданное в целях государственного управления финансами пенсионного обеспечения в Российской Федерации. ПФР и его денежные средства находятся в государственной собственности Российской Федерации.

ПФР обеспечивает целевой сбор и аккумуляцию страховых взносов, взыскание с работодателей и граждан, виновных в причинении вреда здоровью работников, сумм государственных пенсий по инвалидности; контроль с участием налоговых органов за поступлением в ПФР страховых взносов и др.

ПЕНЯ – вид неустойки при нарушении сроков платежа или других обязательств по договору.

По договору может начисляться за каждый день просрочки по дифференцированным процентным ставкам в зависимости от суммы платежа, стоимости невыполненного обязательства или срока задержки расчетов.

ПЕРВИЧНЫЕ УЧЕТНЫЕ ДОКУМЕНТЫ – бухгалтерские документы, составленные в момент совершения хозяйственных операций или после их завершения и являющиеся первым свидетельством их совершения. Должны содержать следующие обязательные реквизиты: наименование документа (формы), код формы; дату составления; содержание хозяйственной операции; измерители хозяйственной операции (в натуральном или денежном выражении); наименование должностей лиц, ответственных за совершение хозяйственной операции и правильность ее оформления; личные подписи и их расшифровки.

ПЕРВОНАЧАЛЬНАЯ СТОИМОСТЬ ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ – стоимость строительства зданий, сооружений, первоначального приобретения оборудования, по которой основные средства внесения внесены в баланс предприятия, фирмы. 
ПЕРЕВОДЫ В ПУТИ – денежные суммы (преимущественно торговая выручка), внесенные в кассы банков для зачисления на расчетный или иной счет предприятия, но еще не зачисленные по назначению.

ПЕРЕКРЕСТНЫЕ ССЫЛКИ – элементы текста, обеспечивающие прямую связь между двумя объектами документа (абзац, номер или название рисунка, параграф, глава, сноска, номер страницы).

ПЕРЕОЦЕНКА ТОВАРОВ – изменение оценки товаров в связи с изменениями оптовых цен, сезонными изменениями розничных цен, уценкой товаров устаревших фасонов и моделей. Переоценка (уценка, дооценка) товаров, в результате которой изменяется их продажная цена, проводится на оптовых складах и в розничной торговле.

Суммы уценки (дооценки) представляют собой разницу между стоимостью остатков товаров по прежним и вновь установленным продажным ценам.

Оформляется переоценка инвентаризационной описью-актом, где, помимо наименования, количества и другой информации о товаре, указывается старая и новая цена, стоимость товаров в новых и старых ценах, сумма дооценки при повышении цен и сумма уценки при снижении цен.

ПЕРЕХОДЯЩИЕ ОСТАТКИ – неиспользованные в данном периоде средства, ресурсы, переходящие на следующий периоде. 

ПЕРЕЧИСЛЕНИЕ – перевод денежных средств с одного счета на другой. 

ПЕРИОД – срок протекания экономического процесса, действия, плана, договора, гарантии, уплаты долгов, внесения налогов, выполнения работ (гарантийный период, плановый период, период обложения, период окупаемости). 

ПЕРСОНАЛЬНЫЙ КОМПЬЮТЕР – вычислительная система, все ресурсы которой полностью направлены на обеспечение деятельности одного рабочего места управленческого работника.

ПЛАН СЧЕТОВ – 1) система, совокупность организованных, упорядоченных бухгалтерских счетов; 2) схема регистрации и группировки фактов хозяйственной деятельности (финансовых, хозяйственных операций и др.) в бухгалтерском учете, в которой приведены наименования и коды синтетических счетов (счетов первого порядка) и субсчетов (счетов второго порядка).

ПЛАТА АРЕНДНАЯ – денежная оплата права пользования арендуемым имуществом. Величина арендной платы определяется договорном об аренде, обычно она принимается равной сумме амортизационных отчислений и части прибыли от использования имущества. Величина арендной платы за землю и государственное имущество может определяться законодательными актами государства. 

ПЛАТЕЖЕСПОСОБНОСТЬ – способность государства, юридических и физических лиц полностью выполнять свои обязательства по платежам, наличие у них денежных средств, необходимых и достаточных для выполнения этих обязательств, то есть осуществления платежей. 

ПЛАТЕЖИ В БЮДЖЕТ – взносы, отчисления юридических и физических лиц, вносимые в государственный бюджет (федеральный, региональный, местный). 

ПЛАТЕЖНАЯ ВЕДОМОСТЬ – бухгалтерский кассовый документ, на основе которого производится выплата заработной платы работникам предприятия, отдельным лицам и другие виды денежных выплат. 

ПЛАТЕЖНОЕ ПОРУЧЕНИЕ – расчетный документ, содержащий поручение предприятия обслуживающему его банку о перечислении на счет того лица, которому предприятие перечисляет деньги. Платежное поручение предъявляется в банк в порядке инкассо и должно быть подтверждено необходимыми документами. 

ПЛАТЕЖНОЕ ТРЕБОВАНИЕ-ПОРУЧЕНИЕ – расчетный платежный документ, представленный получателем средств в обслуживающий его банк; содержит, с одной стороны, требование получателя денежных средств к их плательщику об уплате положенной суммы, с другой стороны, поручение плательщика своему банку о перечислении данной суммы получателю. Введено в оборот с 1990 г. Обычно с помощью таких документов поставщики, продавцы товаров, исполнители работ и услуг выставляют требования о перечислении денежных средств на их счет со счета тех организаций, предприятий, кому поставлены, проданы товары и для кого выполнены работы и услуги. 

ПОВРЕМЕННАЯ ОПЛАТА ТРУДА – форма оплаты труда, в основе которой лежит принцип зависимости величины заработной платы от количества рабочего времени, отработанных часов. Заработная плата определяется умножением количества отработанных часов на часовую тарифную ставку оплаты труда, установленную для данной категории работников. 

ПОДОХОДНЫЙ НАЛОГ – налог, которым облагается сумма совокупного дохода граждан в денежном исчислении за истекший год. Частично взимается с месячных и текущих доходов в виде разовых выплат. Подоходным налогом облагаются доходы, превосходящие необлагаемый минимум. Относится к числу прогрессивных налогов, ставка которого обычно увеличивается ступенчатым образом по мере нарастания величины годового дохода. В России, в частности, от него освобождены доходы по пенсиям. 

ПОДРАЗДЕЛЕНИЕ – официально выделенная часть предприятия, учреждения и относящиеся к ним работники, выполняющие установленный им круг работ, отвечающие за выполнение возложенных на них задач. Подразделения выделяются чаще всего по признаку профиля порученных им работ. К подразделениям относятся отделения, цеха, лаборатории, сектора. 

ПОЛУФАБРИКАТЫ – готовое изделие, продукция предприятия, которая используется преимущественным образом как составная часть другого более сложного вида продукции, изготовляемого на другом предприятии. Так, двигатель автомобиля или автомобильные колеса являются полуфабрикатом, используемым при сборке автомобиля. 

ПОСТАВКА – передача покупки потребителю. 

ПОСТАВКА ТОВАРА – заключительный этап выполнения договора купли-продажи, на котором происходит возмездная передача товара продавцом покупателю. Поставка может иметь форму непосредственной передачи товара в руки покупателя или доставки транспортом в место, указанное покупателем. Фирма, осуществляющая поставку товара в адрес потребителя, именуется поставщиком. 

ПОСТАВЩИК – фирма, осуществляющая поставку товара в адрес потребителя.

ПОСТОЯННЫЕ ЗАТРАТЫ – расходы предприятия, не зависящие непосредственным образом от объема производимой продукции, которые не могут быть в течение короткого периода времени ни увеличены, ни уменьшены с целью роста или сокращения выпуска продукции. Обычно это расходы на содержание зданий, долгосрочную аренду помещений, оплату административно-управленческого персонала. 

ПОСТОЯННЫЕ ИЗДЕРЖКИ ПРОИЗВОДСТВА – расходы предприятия, не зависящие непосредственным образом от объема производимой продукции, которые не могут быть в течение короткого периода времени ни увеличены, ни уменьшены с целью роста или сокращения выпуска продукции. Обычно это расходы на содержание зданий, долгосрочную аренду поме-щений, оплату административно-управленческого персонала. 

ПРАВОВОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ИНФОРМАТИЗАЦИИ – приведение законодательной базы в соответствие с особенностями информатизации как новой деловой среды.

ПРЕДВАРИТЕЛЬНАЯ ОПЛАТА (ПРЕДОПЛАТА) – предварительная и частичная оплата товаров и услуг в счет общей суммы долга, которая служит гарантией оплаты покупаемого товара. Такая предоплата находит применение в торговле. Особое распространение получила в российской экономике, где она достигает нескольких десятков, а иногда и 100% от стоимости товаров.

ПРЕДПРИЯТИЕ – самостоятельный хозяйствующий субъект с правами юридического лица, производящий продукцию, товары, услуги, выполняющий работы, занимающийся различными видами экономической деятельности. Различают государст-венные, муниципальные, коллективные, индивидуальные (семейные, частные) предприятия. 

ПРЕМИЯ (от лат. praemium – награда) – 1) денежное или материальное поощрение за достижение, заслуги в какой-либо отрасли деятельности; 2) величина превышения одной цены над другой на один и тот же товар, в частности реальной цены над номинальной; 3) сумма, уплачиваемая покупателем опциона его продавцу за приобретаемое право продать или купить ценные бумаги, товары по заранее установленной цене в течение некоторого периода времени; 4) денежная сумма, уплачиваемая страхователем страховщику (страховая премия). 

ПРЕТЕНЗИЯ (от лат. praetensio – притязание) – 1) притязание, заявление права на обладание чем-либо; 2) заявление кредитора, покупателя, заказчика, клиента об уплате долга, возмещении убытков, устранении обнаруженных недостатков, неисправно-сти в приобретенном товаре или выполненной работе; 3) тре-бование кредитора к должнику о добровольном урегулировании спора, связанного с нарушением прав кредитора. 

ПРИБЫЛЬ – превышение доходов от продажи товаров и услуг над затратами на производство и продажу этих товаров. Это один из наиболее важных показателей финансовых результатов хозяйственной деятельности предприятия и предпринимателей. Прибыль исчисляется как разность между выручкой от реализации продукта хозяйственной деятельности и суммой затрат факторов производства на эту деятельность в денежном выражении. Различают полную, общую прибыль, называемую валовой (балансовой); чистую прибыль, остающуюся после уплаты из валовой прибыли налогов и отчислений; бухгалтерскую, рассчитываемую как разницу между ценой (доходами от продажи) и бухгалтерскими издержками, и эко-номическую прибыль, которая учитывает вмененные, Альтер-нативные издержки. Обычно экономическая прибыль меньше бухгалтерской на величину некомпенсированных собственных издержек предпринимателя, не учтенных в себестоимости, в которые иногда включают упущенные возможности. Кроме того, возможны издержки, не отраженные в балансе.

ПРИБЫЛЬ БАЛАНСОВАЯ – часть добавленной стоимости, которая остается у производителей после вычета расходов, связанных с оплатой труда и налогов.

ПРИБЫЛЬ ВАЛОВАЯ – сумма прибыли (убытка) от реализации продукции (работ, услуг), основных фондов, иного имущества предприятия и доходов от внереализационных операций, уменьшенных на сумму расходов по этим операциям.

ПРИБЫЛЬ РЕАЛИЗАЦИОННАЯ – определяется как разница между выручкой от реализации продукции (без налога на добавленную стоимость и акцизов) и затратами на производство и реализацию, включаемыми в себестоимость продукции.

ПРИБЫЛЬ ЧИСТАЯ (ОСТАТОЧНАЯ) – прибыль, остающаяся в распоряжении фирмы после выплаты налогов, отчислений, обязательных платежей. 

ПРИКАЗ – 1) акт руководителя органа государственного управления, государственного учреждения, коммерческой организации, содержащий обязательные для работников установки; 2) биржевой термин, означающий поручение заключить сделку, которое клиент дает брокеру. 

ПРИХОД – обобщенный термин, характеризующий величину поступления товаров, материалов, денежных средств из определенных источников за некоторый период времени. Используется преимущественно в практике учета денежных и материальных ценностей. 

ПРИХОДНЫЙ КАССОВЫЙ ОРДЕР – документ, по которому деньги приходуются в кассу.

ПРОГУЛ – неявка на работу без уважительных причин в течение всего рабочего дня либо отсутствие на работе более 3 часов без разрешения. 

ПРОДАЖА – передача товара другому лицу в обмен на денежную оплату товара, одна из частей сделки "купля-продажа".
ПРОИЗВОДИТЕЛЬНОСТЬ ПРОГРАММЫ – количество времени, необходимое для выполнения операций.

ПРОДУКЦИЯ – продукт производства в вещественной или информационной форме, чаще всего в предметном виде, количественно измеряемый в натуральном и денежном выражении. 

ПРОИЗВОДСТВЕННЫЕ ЗАПАСЫ – вещественные элементы производства, используемые в качестве предметов труда в производственном процессе, целиком потребляемые в каждом производственном цикле и полностью переносящие свою стоимость на стоимость производимой продукции. К произ-водственным запасам относятся сырье и основные материалы, вспомогательные материалы, покупные полуфабрикаты, топливо, тара и тарные материалы, запасные и быстроизна-шивающиеся предметы, животные на выращивании и откорме.

ПРОИЗВОДСТВО – процесс создания разных видов экономического продукта. 

ПРОТОКОЛ – стандартизованное соглашение по порядку обмена информацией и данными в информационных системах.

ПРОЦЕСС – загруженная в память выполняемая прикладная программа, ее адресное пространство и ресурсы.

ПРОЦЕССОР – специализированная электронная схема, которая выполняет все вычисления и другие необходимые операции по обработке информации.

ПРЯМЫЕ ЗАТРАТЫ – расходы, непосредственно связанные с производством продукции, работ, услуг, производственные расходы, включаемые в себестоимость продукции, в прямые издержки производства. 

ПРЯМЫЕ ИЗДЕРЖКИ ПРОИЗВОДСТВА – издержки производства конкретной продукции, которые могут быть отнесены непосредственно на ее себестоимость.

ПРЯМЫЕ РАСХОДЫ – расходы, непосредственно связанные с производством продукции, работ, услуг, производственные расходы, включаемые в себестоимость продукции, в прямые издержки производства.
Р

РАБОТА – 1) вид и место трудовой деятельности человека; 2) осуществление трудовой деятельности, участие в труде, выполнение человеком, коллективом определенного круга поручений, заданий. 

РАБОТНИК – лицо, выполняющее работу, работающее на предприятии, в организации, учреждении.
РАБОТЫ – виды деятельности, в которых само выполнение работы считается основным результатом деятельности и подлежит оплате в зависимости от объема работ продолжительности их исполнения. Например, строительные, монтажные, земляные, ремонтные работы.

 РАБОЧЕЕ ВРЕМЯ – время, затрачиваемое на выполнение работы, или время активного пребывания на работе, посвященное выполнению прямых служебных обязанностей. Реально рабочимвременем считается время, отмеченное в табеле, то есть в документе учета времени нахождения на работе. 

РАБОЧЕЕ МЕСТО – место и находящиеся на нем средства производства, орудия труда для выполнения работы, приспособ-ленные к осуществлению трудовых функций одним работником определенной профессии. Количество рабочих мест на предприя-тии должно соответствовать количеству занятых на нем работни-ков с учетом графика и сменности работы, наличия отпусков. 

РАСХОДЫ БУДУЩИХ ПЕРИОДОВ – текущие затраты предприятий на производство продукции, товаров и услуг в будущем, в будущие периоды. Это в основном затраты на подготовку будущего производства. Бухгалтерия учитывает эти затраты на текущем счете «расходы будущих периодов», а затем, в будущем, переносит их в «издержки производства и обращения» соответствующего товара. 

РАСХОДЫ ОБЩЕХОЗЯЙСТВЕННЫЕ – расходы на общехозяйственные нужды предприятия, компании, на обслуживание производства в целом, на управление. 

РАСХОДЫ ПРЕДСТАВИТЕЛЬСКИЕ – расходы предприятия или организации на проведение официальных приемов иностранных представителей, на посещение ими культурно-зрелищных мероприятий, на буфетное обслуживание, на оплату услуг переводчика. 

РАСХОДЫ ТЕКУЩИЕ – 1) денежные затраты на товары и услуги для повседневного пользования, потребления, отражаемые на текущих счетах; 2) расходы, осуществляемые и оплачиваемые в данный момент, период времени; 3) мелкие расходы банков и других учреждений из собственной сметы, не возмещаемые клиентами. 

РАСЧЕТ – 1) технические вычисления показателя; 2) уплата денег по обязательствам; 3) документ, составленный на основе вычисления, расчета. 

РАСЧЕТНО-КАССОВОЕ ОБСЛУЖИВАНИЕ – обслужива-ние взаимных расчетов организаций, предприятий, компаний, ведение, осуществление таких расчетов через банки и другие финансово-кредитные учреждения.

РАСЧЕТНО-ПЛАТЕЖНАЯ ВЕДОМОСТЬ – сводный документ, отражающий расчеты с рабочими и служащими по оплате их труда. Расчетно-платежная ведомость составляется ежемесячно по установленной форме. В этих ведомостях по каждому работнику указываются табельный номер, фамилия, имя, отчество, должность, состояние расчетов на начало месяца, начисленные суммы оплаты труда за месяц, по исполнительным документам судебных органов и другие разрешенные законом удержания, суммы к выдаче, роспись в получении денег. Итоговые суммы по ведомости (вся начисленная заработная плата по данной ведомости, сумма, подлежащая выплате, фактически выплаченная сумма и депонированная сумма) указываются цифрами и подтверждаются подписью руководителя и главного бухгалтера.

РАСЧЕТНЫЙ СЧЕТ – счет, открываемый банками юриди-ческим лицам (предприятиям, организациям, учреждениям, фирмам), имеющим самостоятельный баланс, для хранения денежных средств и осуществления расчетов с другими юридическими и физическими лицами. 

РАСЧЕТЫ С РАБОЧИМИ И СЛУЖАЩИМИ ПО ЗАРАБОТНОЙ ПЛАТЕ – вид расчетов наличными деньгами, применяемый во взаимоотношениях объединений, предприятий, организаций с работниками по установленным нормам и тарифам. 

РЕАЛИЗАЦИЯ (от лат. realis – вещественный) – 1) продажа произведенных или перепродаваемых товаров и услуг, сопровождающаяся получением денежной выручки; 2) исполнение замысла, получение результата. 

РЕАЛИЗОВАННАЯ ПРОДУКЦИЯ – объем продукции в денежном выражении, проданной предприятием за определенный период и оплаченной покупателем. 

РЕВИЗИЯ (от лат. revisio – пересмотр) – проверка финансово-хозяйственной деятельности предприятий, организаций, учреждений, служебных действий должностных лиц, документов, записей, уполномоченными на это органами на предмет контроля соблюдения законов, правил, инструкций, достоверности и объективного отражения в документах истинного положения, отсутствия нарушений, наличия доку-ментально зафиксированных товарно-материальных ценностей. 

РЕВИЗОР – лицо, уполномоченное провести ревизию. 

РЕГИСТРЫ УЧЕТНЫЕ – документы для регистрации и группировки данных бухгалтерского учета о наличии средств и операциях с ними. Классифицируются по назначению (хронологические, систематические и комбинированные), содержанию (синтетические и аналитические) и форме (двухсторонние, односторонние, табличные и шахматные). 

РЕЕСТР (от лат. regestrum – список, перечень) – 1) перечень, опись экономических объектов, имущества; 2) книга, содержащая реестровый список, используется для регистрации документов, дел. 

РЕЗЕРВ (от франц. reserve, от лат. reservo – сберегаю) – запас чего-либо (товаров, денежных средств, иностранной валюты и т.п.) на случай надобности; источник, из которого черпаются специально сохраняемые ресурсы в случае острой необходимости их использования. 

РЕЗЕРВИРОВАНИЕ (от лат. reservare – сохранять) – 1) сохра-нение ресурсов про запас, в резерве; 2) оставление за собой права вернуться к какому-либо вопросу. 

РЕКВИЗИТЫ ДОКУМЕНТОВ (от лат. requisitum – необходимое) – 1) обязательные данные, сведения, которые должен содержать акт, документ (например, контракт, вексель, чек), чтобы обладать подлинной юридической силой, служить основанием совершения операций (например, название документа, сумма, подлежащая оплате, наименование плательщика, его банк и номер счета); 2) адресные данные, телефоны, которые одна из договаривающихся сторон сообщает другой для поддержания связи; размещаются на фирменном бланке организации. 

РЕЛЕВАНТНОСТЬ – степень соответствия результатов информационного поиска запросу потребителя информации.

РЕНТАБЕЛЬНОСТЬ (от нем. rentabel – доходный) – эффективность, прибыльность, доходность предприятия или предпринимательской деятельности. Количественно рентабельность исчисляется как частное от деления прибыли на затраты, на расход ресурсов. 

РЕШЕНИЕ УПРАВЛЕНЧЕСКОЕ – выбор, который должен сделать руководитель в процессе осуществления им функций управления и решения конкретных организационных задач. Организационное решение призвано обеспечить продвижение к поставленным перед организацией ориентирам, целям. Поэтому наиболее эффективным организационным решением явится выбор, который будет реализован и внесет наибольший вклад в достижение конечной цели.
С

САЛЬДО (от итал. saldo – расчет, остаток) – 1) разность между денежными поступлениями и расходами фирмы, предприятия за определенный промежуток времени; разность между стоимостью экспорта и импорта страны (сальдо торгового баланса), между платежами за границу и поступлениями средств из-за границы (сальдо платежного баланса страны). Положительное, активное сальдо означает превышение поступлений над расходами, а отрицательное – наоборот; 2) в биржевых операциях: задолженность клиента брокерской фирме или брокерской фирмы клиенту. 
САНАЦИЯ – система финансовых и кредитных мероприятий, направленных на улучшение финансового положения предприятия в целях предотвращения его банкротства или повышения конкурентоспособности.

Основные методы осуществления санации: выпуск новых акций или облигаций; отсрочка погашения ранее выпущенных облигаций; получение новых банковских кредитов; пролонгирование договоров по кредитам; ликвидация предприятия и создание на его базе нового; слияние с более сильным предприятием или разделение на несколько более мелких самостоятельных предприятий.

САНКЦИИ – материальная ответственность сторон за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств в форме уплаты штрафа или возмещения убытков.

Обычно устанавливаются за нарушение сроков поставки, неизвещение об отгрузке продукции, некомплектность, наличие дефектов, задержку технической документации, нарушение платежных обязательств и др. Распространено прогрессивное начисление штрафных санкций. 

СБЫТ (ПРОДУКЦИИ, ТОВАРОВ) – продажа, реализация предприятием, организацией, предпринимателями изготовляе-мых ими продукции, товаров с целью получения денежной выручки, обеспечения поступления денежных средств. 

СВОДНЫЙ БАЛАНС – обобщающий баланс, балансовый отчет, объединяющий частные балансы по отдельным видам затрат, ресурсов, источников доходов и расходов. Например, сводный финансовый баланс государства. 

СДЕЛЬНАЯ ОПЛАТА ТРУДА – форма оплаты труда работников, при которой их заработная плата устанавливается в соответствии с количеством произведенной работником продукции заданного качества. При этом за каждую единицу продукции выплачивается определенная сумма денег. Часто развитие такой формы оплаты труда состоит в увеличении расценок после некоторого количества продукции, что носит название сдельно-прогрессивная оплата. 

СЕБЕСТОИМОСТЬ – текущие издержки производства и обращения, реализации продукции, исчисленные в денежном выражении. Включают материальные затраты, амортизацию основных средств, заработную плату основного и вспомо-гательного персонала, дополнительные (накладные) расходы, непосредственно связанные, обусловленные производством и реализацией данного вида и объема продукции. 

СИНТАКСИС ФОРМУЛЫ – правила формирования вычислительных выражений.

СИНТЕТИЧЕСКИЙ УЧЕТ – учет обобщенных данных бухгалтерского учета о видах имущества, обязательств и хозяйственных операций по определенным экономическим признакам, который ведется на синтетических счетах бухгалтерского учета.

СИСТЕМА ДЕЛОПРОИЗВОДСТВА И ДОКУМЕНТО-ОБОРОТА ЭЛЕКТРОННЫХ ДОКУМЕНТОВ – комплексное применение ЭВМ в управленческой деятельности для обращения, хранения, поиска и отображения информации, позволяющее свести к минимуму или исключить полностью применение бумажных носителей информации.

СИСТЕМА ПОДДЕРЖКИ ПРИНЯТИЯ РЕШЕНИЙ (СППР, Decision Support System, DSS) – система, обеспечивающая на базе имеющихся данных получение средним управляющим звеном информации, необходимой для планирования деятельности организации.

СКАНЕР – внешнее устройство компьютера, используемое для автоматизированного ввода в компьютер информации с "бумажных" документов (графики, фотоснимки, картинки, рисунки).

СКЛАД – место складирования, размещения, хранения товаров. Создается обычно в отдельном, охраняемом и пожаро-безопасном помещении. 

СОВМЕСТИТЕЛЬСТВО – наличие наряду с основной должностью, выполнением работы по основному месту службы другой платной должности, не связанной с регулярным выполнением работы по другому месту службы. 

СОЦИАЛЬНОЕ СТРАХОВАНИЕ – система материального обеспечения граждан в старости, при потере трудоспособности и в других случаях, оговоренных законодательством.

Обеспечивается в Российской Федерации уплатой страховых взносов предприятиями и гражданами в Пенсионный фонд Российской Федерации, предприятиями в Фонд социального страхования РФ и Государственный фонд занятости населения РФ, а также обязательным медицинским страхованием.

СПИСАНИЕ – отнесение товарных или денежных ценностей фирмы, предприятия к убыткам с изъятием их из баланса, снятием с балансового учета. Списание применяется к полностью изношенным, вышедшим из строя средствам производства и к безнадежным долгам. 

СПИСОК – перечисление, при котором каждый элемент помечается графическим, числовым или символьным маркером.

СРЕДНЕСПИСОЧНАЯ ЧИСЛЕННОСТЬ РАБОТНИКОВ – показатель численности работников предприятия за отчетный месяц, исчисляемой путем суммирования численности работников списочного состава за каждый календарный день отчетного месяца, т.е. с 1 по 30 или 31 число (для февраля – по 28 или 29 число), включая праздничные (нерабочие) и выходные дни, и деления полученной суммы на число календарных дней отчетного месяца.

СТАЖ (РАБОТЫ) – продолжительность трудовой деятель-ности работника в целом или в некоторой отрасли, по определенной профессии. 

СТОИМОСТЬ – 1) цена товара; 2) затраты денежных средств на приобретение товара, на выполнение работ и услуг, на получение благ; 3) в трудовой теории стоимости – овещест-вленный в товаре труд (меновая стоимость). 

СТОРНО – 1) способ исправления ошибок в бухгалтерском учете, ошибочно внесенную операцию записывают красными чернилами и исключают из учета; 2) показатель, характеризующий страховой портфель действующих договоров долгосрочного страхования на определенную отчетную дату. 

СУБСЧЕТ – подсобный счет, открываемый подразделением предприятия, фирмы, в качестве части, ответвления основного их счета. 

СЧЕТ КОРРЕСПОНДЕНТСКИЙ – банковский счет, в котором отражаются расчеты, произведенные одним кредитным учреждением по поручению и за счет другого на основе корреспондентского договора. 

СЧЕТ-ФАКТУРА – счет, выписываемый продавцом на имя покупателя после заказа товара покупателем, содержащий сведения о продаваемом товаре и цене продажи. Является основанием для расчетов по НДС. 

СЫРЬЕ – добытые полезные ископаемые и другие природные ресурсы, произведенные из них материалы, подлежащие дальнейшей переработке. 

Т

ТАБЕЛЬ (от лат. tabula - доска, таблица) – 1) список, перечень объектов и лиц, составленный в определенном порядке; 2) документ, в котором учитывается время прихода работников на работу и ухода с работы, общее отработанное время.

ТАРА (итал. tara от apaб. tarha – вычет) – 1) емкость для хранения, упаковки и транспортировки товаров, товарная упаковка; 2) разница между общим весом товара с упаковкой (брутто) и чистым весом (нетто), то есть вес упаковки товара. 

ТЕЛЕТЕКСТ – информационная система, предназначенная для передачи актуальной для многих групп пользователей информации через телевизионную систему.

ТЕХНОЛОГИЯ – комплекс научных и инженерных знаний, реализованных в приемах труда, наборах материальных, технических, энергетических, трудовых факторов производства, способах их соединения для создания продукта или услуги, отвечающих определенным требованиям.

ТОВАР – 1) любой продукт производственно-экономической деятельности в материально-вещественной форме; 2) объект купли-продажи, рыночных отношений между продавцами и покупателями. 

ТОВАРНЫЕ ЗАПАСЫ – количество товаров определенного вида, находящихся в данный момент в сфере товарного обращения, в перевозке и на складах, в хранилищах. Наличие товарных запасов служит важным условием непрерывности процесса производства и обращения товаров. В то же время запасы не должны быть избыточными, так как при этом увеличиваются издержки производства и обращения. 

ТОВАРООБОРОТ – 1) движение товаров в сфере обращения, связанное с их обменом на деньги и переходом от производства к потреблению; 2) объем проданных и купленных товаров в денежном выражении за определенный период времени. 

ТРАНСПОРТНЫЕ ИЗДЕРЖКИ – расходы, затраты на перевозку грузов; учитываются как транспортная составляющая в цене товара. 

У

УБЫТКИ – потери от хозяйственной деятельности, выраженные в денежной форме, превышение расходов предприятия, предпринимателя над доходами, влекущее уменьшение материальных и денежных ресурсов. 

УБЫТОЧНОСТЬ ПРЕДПРИЯТИЯ – финансовое состояние, финансовые результаты хозяйственной деятельности предприятия, характеризуемые тем, что в течение опре-деленного времени денежные поступления не компенсируют расходы, не образуется прибыль, увеличивается долг. 

УВОЛЬНЕНИЕ – прекращение трудового контракта с работником по инициативе администрации.
УДЕРЖАНИЯ ИЗ ЗАРАБОТНОЙ ПЛАТЫ – все виды денежных вычетов из заработной платы работника, включая налоги, штрафы, денежные начеты, кредитные платежи, алименты, а также другие вычеты, производимые в случаях, предусмотренных законом, постановлениями органов власти. 
УСЛУГИ – деятельности, работ, в процессе выполнения которых не создается новый, ранее не существовавший материально-вещественный продукт, но изменяется качество уже имеющегося, созданного продукта. Это блага, предоставляемые не в виде вещей, а в форме деятельности. Таким образом, само оказание услуг соз-ает желаемый результат. К услугам относят бытовое, коммуналь-ое, транспортное обслуживание, обучение, лечение, культурно-воспитательную работу, уход за детьми и престарелыми. 

УСТАВНЫЙ КАПИТАЛ – зафиксированный в уставе акционерного общества его исходный, начальный капитал в денежном измерении, образуемый за счет выручки от продажи акций, частных вложений учредителей, государственных вложений. Взнос в уставный капитал может осуществляться не только в виде денежных средств, но и в имущественной форме, в виде строений, земли, а также объектов интеллектуальной собственности: патентов, лицензий, проектов. Уставный капитал создает материально-вещественную, денежную, научно-техническую, информационную основу деятельности созданной организации. Уставный капитал отражается в пассиве баланса. Уставный капитал называют также «разрешенный», «основной», «зарегистрированный», «подписной», «номинальный». 

УЧЕТ – составная часть управления экономическими процессами и объектами, сущность которого состоит в фиксации их состояния и параметров, сборе и накоплении сведений об экономических объектах и процессах, отражении этих сведений в учетных ведомостях. Различают аналитический учет, бухгалтерский учет предприятий, учреждений, бюджетный учет. Учет может осуществляться в текущих и неизменных (сопоставимых) ценах, а также в иностранной валюте. 

УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА – 1) политика, направленная на управление экономическими процессами и объектами, сущность которой состоит в фиксации их состояния и параметров, сборе и накоплении сведений об экономических объектах и процессах, отражении этих сведений в учетных ведомостях; 2) совокупность выбранных предприятием способов ведения бухгалтерского учета (первичного наблюдения, стоимостного измерения, текущей группировки и итогового обобщения фактов хозяйственной деятельности).

УЧРЕДИТЕЛИ – организаторы дела, основатели фирмы, общества, физические и (или) юридические лица, создающие новую организацию, акционерное общество по собственной инициативе и привлекающие к участию в нем вкладчиков капитала. Учредители могут и сами вносить свой капитал в создаваемое общество. Учредители разрабатывают документы, необходимые для регистрации и деятельности создаваемой компании, ассоциации, акционерного общества, осуществляют необходимую подготовительную работу. 

Ф

ФАЙЛ – поименованная область на диске или другом носителе информации.

ФИЗИЧЕСКИЙ ИЗНОС ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ – материальное изнашивание основных средств производства, потеря ими физических свойств, качеств, размеров, работоспособности. 

ФИЗИЧЕСКОЕ ЛИЦО – гражданин, человек, участвующий в экономической деятельности, выступающий в качестве полноправного субъекта этой деятельности. К физическим лицам относят граждан данной страны, иностранных граждан, лиц без гражданства, которые действуют в экономике в качестве самостоятельных фигур, обладают правом лично проводить определенные хозяйственные операции, регулировать экономические отношения с другими лицами и организациями, вступать в отношения с юридическими лицами. Физическое лицо действует от собственного имени, не нуждается в создании и регистрации фирмы, предприятия, что необходимо юридическим лицам. 

ФИНАНСОВЫЕ ВЛОЖЕНИЯ – денежные средства, используемые на приобретение ценных бумаг, облигаций, предоставление займов, а также долгосрочные вложения в уставные фонды, займы предприятий и другие долговые обязательства.

ФИНАНСОВЫЕ ПОКАЗАТЕЛИ – показатели финансовой деятельности фирмы, данные, характеризующие различные стороны деятельности, связанной с образованием и использованием денежных фондов и накоплений. 

ФИНАНСОВЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ И ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ПРИБЫЛИ – итог хозяйственной деятельности организации, определенный как разница между суммой доходов и затрат, т.е. прибыль или убыток, финансовый результат определяется при составлении бухгалтерской квартальной или годовой отчетности. Может быть определен за каждый месяц по видам деятельности: от основной деятельности, от деятельности не связанной с основной, от финансовой деятельности, от прочих прибылей и убытков.

ФИНАНСЫ (франц. finance, от лат. financia – наличность, доход) – обобщающий экономический термин, означающий как денежные средства, финансовые ресурсы, рассматриваемые в их создании и движении, распределении и перераспределении, использовании, так и экономические отношения, обусловленные взаимными расчетами между хозяйственными субъектами, движением денежных средств, денежным обращением, использованием денег. 

ФИРМА (итал. firma) – самое общее название предприятия, компании, хозяйственного общества, коммерческой организации. Различают разновидности фирм: аффилирован- ная – близкая, родственная фирма, присоединенная к более крупной материнской компании в виде филиала, дочерней фирмы; брокерская – посредническая фирма, преследующая коммерческие цели и действующая по поручению и за счет клиентов; венчурная – мелкая или средняя инвестиционная фирма, финансирующая научные исследования, инженерные разработки; инвестиционная – занятая инвестированием и операциями с ценными бумагами; инжиниринговая, специализирующаяся на предоставлении инженерно-консультационных услуг; инновационная, созданная для отработки новых технологий на базе результатов научно-исследовательских работ фирмой, которая становится ее совладельцем; консалтинговая, сфера деятельности которой – консультации в различных сферах; производственная, занятая изготовлением конкретной продукции; и т.д.
ФИФО – 1) метод бухгалтерского учета товарных запасов, в соответствии с которым они фиксируются в денежном выражении по цене первой поступившей партии этих товаров; 2) метод расчета процентов при досрочном изъятии части сберегательного вклада из банка, заключающийся в том, что расчет ведется в предположении изъятия всей первой суммы, принятой на вклад. 

ФОНД ОПЛАТЫ ТРУДА – суммарные денежные средства предприятия, организации, израсходованные в течение определенного периода времени на заработную плату, премиальные выплаты, доплаты работникам.
Х

ХОЗЯЙСТВЕННЫЕ РАСХОДЫ – совокупные расходы на хозяйственные нужды, поддержание жизнеобеспечения компании (отопление, освещение, уборка и т.п.), а также на прочие управленческие расходы (приобретение инвентаря, отдельных расходных материалов и т.п.). 

ХОЗЯЙСТВЕННЫЙ СУБЪЕКТ – юридическое или физическое лицо, ведущее хозяйство от своего имени, экономические, хозяйственные операции. 

ХРАНЕНИЕ ОТВЕТСТВЕННОЕ – хранение получателем поступившего к нему товара в случае его несоответствия по количеству и качеству, указанным в договоре или товарной накладной; решение по приходованию товара в этом случае принимается с представителем грузоотправителя либо после составления соответствующего официального документа, подтверждающего фактическое наличие и качество товара. 

Ц

ЦЕНА – 1) фундаментальная экономическая категория, означающая количество денег, за которое продавец согласен продать, а покупатель готов купить единицу товара. Цена определенного количества товара составляет его стоимость, поэтому правомерно говорить о цене как денежной стоимости единицы товара. В случае, когда единица данного товара обменивается на определенное количество другого товара, количество становится товарной ценой данного товара. Чтобы получить достаточно полное представление о цене как о многогранной экономической категории, необходимо усвоить такие понятия, как цена продавца, цена покупателя и др.
ЦЕНА ОПТОВАЯ – цена товара, продаваемого крупными партиями (оптом). Обычно оптовые цены ниже розничных в связи с экономией на торговых издержках.
ЦЕНА РЕАЛИЗАЦИИ – 1) курс, по которому покупатель (владелец) опциона может покупать (или продавать) ценные бумаги при реализации опциона; 2) цена, по которой товар продан или продается, реализуется. 

ЦЕНА РОЗНИЧНАЯ – цена на товар, продаваемый в личное потребление в малых, единичных количествах; цена товара в розничной торговле. 

ЦИКЛ (греч. kyklos - круг) – совокупность процессов, работ, операций, образующих в совокупности законченную круговую последовательность. Например, жизненный цикл, производственный цикл, воспроизводственный цикл. 

Ч

ЧЕК – документ установленной формы, содержащий письмен-ное поручение чекодателя (лица, выписавшего чек) плательщику (банку или иному кредитному учреждению, получившему лицензию на совершение банковских операций и производящему платеж по предъявленному чеку) произвести платеж чекодателю (владельцу выписанного чека). Образец чека утверждается Центральным банком Российской Федерации.

ЧЕКОВАЯ КНИЖКА – сброшюрованные, соединенные в виде книжки, обычно на 25 листов, чековые формуляры, бланки чеков, выдаваемые банком владельцу чекового счета в банке. Чековая книжка представляет собой инструмент чекового обращения, средство распоряжения чековым счетом в банке. Используя чековую книжку, разделяя ее на отдельные чеки и предъявляя их к оплате, клиент может снимать требующуюся ему сумму денег со счета и получать ее наличными деньгами либо расплачиваться непосредственно чеками с другими лицами. 

ЧИСЛЕННОСТЬ (РАБОТНИКОВ, НАСЕЛЕНИЯ, ПЕН-СИОНЕРОВ И Т.Д.) – экономический, статистический показатель, определяющий количество людей, относящихся к той или иной категории по определенному признаку.
Ш

ШТРАФ (от нем. strafe – наказание) – денежное наказание в виде взыскания с провинившегося определенной суммы денег; мера материального воздействия на юридических и физических лиц, виновных в нарушении законов, договоров, действующих правил. Штраф налагается контролирующими органами или уплачивается согласно условиям договора в твердой сумме по шкале нарушений или в процентах, в доле от стоимости невыполненного обязательства. 

ШТРАФНЫЕ САНКЦИИ – предусмотренные договором, документально зафиксированные виды и уровни штрафа, взимаемого с лиц, нарушивших принятые ими условия, обязательства по контракту. Чаще всего штрафные санкции предусматриваются за несвоевременное выполнение или полное невыполнение заказа, несоблюдение графика работ, низкое качество продукции, товаров, услуг, за нанесение других видов ущерба, убытков.
Э

ЭКОНОМИЧЕСКАЯ ИНФОРМАЦИЯ – информация об общественных процессах производства, распределения, обмена и потребления материальных благ. 

ЭКОНОМИЧЕСКАЯ ЭФФЕКТИВНОСТЬ – результатив-ность экономической деятельности, экономических программ и мероприятий, характеризуемая отношением полученного экономического эффекта, результата к затратам факторов, ресурсов, обусловившим получение этого результата, достижение наибольшего объема производства с применением ресурсов определенной стоимости. 

ЭКСПЕДИТОР – работник предприятия, получающий, сопровождающий, сдающий его грузы, товары, оформляющий транспортные документы при отправке и получении грузов.
ЭЛЕКТРОННАЯ КНИГА – текст книги, представленный в памя-ти компьютера и отображаемый на экране дисплея страницами в произвольном, а не только в последовательном порядке.

ЭЛЕКТРОННАЯ ПОЧТА – 1) система для подготовки, передачи, обработки и хранения деловых документов, графиков и таблиц, рисунков, картин и фотографий, газет и журналов, речевых сообщений в электронной форме между пользователями компьютерной сети; 2) система пересылки сообщений между пользователями вычислительных машин, в которой компьютер, подключенный к общественной (или специальной) телефонной системе с помощью модема, берет на себя функции по хранению и пересылке сообщений. По каналам электронной почты передаются биржевые сводки, платежные документы и совершаются сделки.

ЭЛЕКТРОННАЯ ТАБЛИЦА – технология хранения и, обработки табличных данных в компьютере.

ЭЛЕКТРОННАЯ ТОРГОВЛЯ (e-Trade) – торговля, осуществляемая с помощью электронного документооборота и проведения платежей в сети Интернет.

ЭЛЕКТРОННАЯ ЦИФРОВАЯ ПОДПИСЬ (ЭЦП, Digital signature) – аналог собственноручной подписи физического лица, представленный как последовательность символов, полученная в результате криптографического преобразования электронных данных с использованием закрытого ключа ЭЦП, позволяющая пользователю открытого ключа установить целостность и неизменность этой информации, а также владельца закрытого ключа ЭЦП.

ЭЛЕКТРОННО-ЦИФРОВАЯ ПОДПИСЬ – используемый при передаче финансовых документов в компьютерной системе «клиент-банк» зашифрованный идентификатор лица, передающего информацию. Информация принимается к исполнению при совпадении идентификатора с образцом, эталоном, у принимающей стороны. 

ЭЛЕКТРОННЫЙ БИЗНЕС (e-Business) – более широкое, чем электронная торговля, понятие, включающее автоматизацию не только торгово-закупочной деятельности, но и других форм взаимодействия. Обычно предусматривает наличие у компании своего сайта в Интернете, виртуальной торговой площадки, системы управления компанией, использование электронной рекламы, маркетинга, модели В2В или В2С.

ЭЛЕКТРОННЫЕ ДЕНЬГИ – безналичные расчеты между продавцами и покупателями, банками и их клиентами, осуществляемые посредством компьютерной сети, систем связи с применением средств кодирования информации и ее автоматической обработки. 

ЭЛЕКТРОННЫЙ ДОКУМЕНТ – документ в электронной форме: закодированное и переданное в информационную систему электронное сообщение, все реквизиты которого заверены и оформлены в соответствии с нормативными требованиями.

ЭЛЕКТРОННЫЙ ДОКУМЕНТООБОРОТ – система документооборота, в которой обращаются электронные документы в стандартизованной форме и на основе принятых в системе регламентов.

ЭЛЕКТРОННЫЙ КЛЮЧ – уникальный числовой идентификатор (специально назначенное число). Совпадает с ключом шифрования.

ЭЛЕКТРОННЫЕ ТЕЛЕКОНФЕРЕНЦИИ – информацион-ные услуги по проведению коллективных конференций на основе электронной почты.

ЭКСПЕРТНЫЕ СИСТЕМЫ – искусственные интеллектуальные информационные системы, способные в сложных условиях дать квалифицированную консультацию (совет, подсказку, ориентацию) на основе логической переработки данных в целях получения новой информации, которая в явном виде в базу знаний не вводилась.

ЭЛЕКТРОННАЯ БИРЖА (В2В Exchange) – биржа, обеспечивающая привлечение к процессу торгов многих продавцов и покупателей, организацию централизованного виртуального рыночного пространства, централизованное сопоставление заявок на покупку и продажу, а также протоколирование всех сделок и предоставление всем участникам полной информации о сделках.

ЭФФЕКТИВНОСТЬ – относительный эффект, результатив-ность процесса, операции, проекта, определяемые как отношение эффекта, результата к затратам, расходам, обусловившим, обеспечившим его получение. 

Ю

ЮРИДИЧЕСКОЕ ЛИЦО – организация, учреждение, предприятие, фирма, выступающая в качестве единого, самостоятельного носителя прав и обязанностей, имеющая основные признаки юридического лица: 1) независимость его существования от входящих в его состав отдельных лиц; 2) на-личие имущества, обособленного от имущества участников; 3) право приобретать, пользоваться и распоряжаться собственностью; 4) право осуществлять от своего имени экономические операции; 5) право выступать от своего имени в суде в качестве истца или ответчика; 6) самостоятельная имущественная ответственность. Юридическое лицо имеет свое фирменное наименование, устав (юридический адрес), а также печать и расчетный счет в банке. Юридическое лицо проходит государственную регистрацию и заносится в государственный реестр.
Я

ЯРЛЫК – ссылка на какой-либо элемент, зарегистрированный операционной системой.
Список литературы
1. Головкова А.С. Информационные системы в экономике. Учебное пособие. – Белгород: Кооперативное образование, 2005. – 167 с.

2. Коноплицкий В. Это – бизнес. Толковый словарь экономических терминов. – М.: Издательство Альтерпрес, 2006. – 448 с.

3. Кураков Л.П., Кураков В.Л. Большой толковый словарь экономических и юридических терминов. М.: Вузов школы, 2001. – 720 с.

4. Макальская М.Л., Денисов А.Ю. Самоучитель по бухгалтерском учету + CD. Учеб. пособие. 15-е изд., переработанное и дополненное. – М.: Изд-во “Дело и Сервис”, 2006. – 383 с.

5. Уткин В.Б., Балдин К.В. Информационные системы и технологии в экономике. Учебник для вузов. – М.: ЮНИТИ-ДАНА, 2004. – 288 с. 

6. Шуремов Е.Л., Умнова Э.А., Воропаева Т.В. Автоматизированные информационные системы бухгалтерского учета, анализа, аудита. Гриф МО РФ. Учебное пособие. – М.: Издательство Перспектива, 2005. – 363 с.
7. Харитонов И.И. Азбука бухгалтера в 1С: Бухгалтерии 7.5. – М.: Фирма 1С, 1999.

8. Карминский А.М., Нестеров В.П. Информатизация бизнеса. – М: Финансы и статистика, 1997.

9. Назаров С.В. и др. Компьютерные технологии обработки информации. Учеб. пособие / С.В. Назаров, В.И. Першинов, В.А. Тафинцев и др.: Под ред. С.В. Назарова. – М.: Финансы и статистика, 1995.

10. Семенов М.И. Автоматизированные информационные технологии в экономике. – М.: Финансы и статистика, 1999.
11. http://www.4ac.ru/slova/a/index.html – поисковая мегаэнциклопедия – экономический словарь.

Справочное издание

Гатилова Ирина Николаевна

Николаева Елена Николаевна
ИНФОРМАЦИОННЫЕ СИСТЕМЫ В ЭКОНОМИКЕ 

СЛОВАРЬ
Издается в авторской редакции
Компьютерный набор и верстка И.Н. Гатиловой, Е.Н. Николаевой
Сдано в набор 24.09.2007. Подписано в печать 30.11.2007.

Формат 60х84 1/16. Бумага офсетная. Гарнитура Times New Roman. Ризография. Усл. печ. л. 5,4. Тираж 100 экз. Заказ .

Издательство Белгородского университета потребительской кооперации 

“Кооперативное образование”

308023, г. Белгород, ул. Садовая, 116а


